КОМИТЕТ  ФИНАНСОВ 
               ЛУЖСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                  П Р И К А З

11.07.2016г         № 26 –о/д

 (
Об  утверждении организационн
о-
 распорядительных документов определяющих порядок работы  
с персональными данными 
в комитете финансов Лужского муниципального района
 Ленинградской области
)


	





В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006                    № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления правительства Ленинградской области от 11.09.2015 № 358 «Об утверждении типовых организационно-распорядительных документов операторов персональных данных».

1. Утвердить Правила обработки персональных данных в комитете финансов Лужского муниципального района Ленинградской области (приложение 1).

2. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом                                         «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области (приложение 2).

3. Утвердить Перечень информационных систем персональных данных комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области (приложение 3).

4. Утвердить  Перечень персональных данных, обрабатываемых в комитете финансов Лужского муниципального района Ленинградской области в связи с реализацией служебных или трудовых отношений и осуществлением государственных и муниципальных функций (приложение 4).

5. Утвердить Перечень должностей служащих комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приложение 5).

6. Утвердить Должностной регламент ответственного за организацию обработки персональных данных (приложение 6).

7. Утвердить форму «Обязательство служащего комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области» (приложение 7).

8. Утвердить форму «Согласие на обработку персональных данных субъектов персональных данных» (приложение 8).

9. Утвердить форму «Разъяснение субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (для муниципальных служащих)» (приложение 9).
 
10. Утвердить форму «Разъяснение субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные (для работников)» (приложение 10).
 
11. Утвердить Порядок доступа служащих и работников комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (приложение 11).

12. Назначить заместителя начальника отдела учета исполнения бюджета- заместителя главного бухгалтера Кеворкову Е.А. ответственным за организацию обработки персональных данных в комитете финансов Лужского муниципального района Ленинградской области.

13. Ответственному за организацию обработки персональных данных в комитете финансов Лужского муниципального района Ленинградской области ознакомить служащих и работников обрабатывающих персональные данные или имеющих доступ к ним, с положениями законодательства Российской Федерации, требованиями утвержденных организационно-распорядительных документов.

14. Ответственному за организацию обработки персональных данных  взять с каждого служащего и работника комитета финансов Лужского муниципального района Ленинградской области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных или имеющего доступ к ним, обязательство прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения с ним контракта (трудового договора). 

          15.Контроль  за исполнением  постановления  оставляю  за  собой.

          16.Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания. 

Председатель комитета финансов
Лужского муниципального района ЛО                             Ю.Б.Кудрявцева				             

