23 мая 2011 г.           283
Об утверждении Реестра 

муниципальных услуг заявительного 

характера администрации 

Лужского городского поселения

В соответствии с ч.1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ч.3 ст. 1, ч. 1,6,7 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»,      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг заявительного характера, предоставляемых администрацией Лужского городского поселения (приложение).

2. Реестр муниципальных услуг заявительного характера разместить на официальном сайте администрации Лужского городского поселения.

3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Лужская правда».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации







Ю.С. Хиль

Разослано: Иванова Л.А., заместители главы администрации, отделы и сектора, ред. газеты «Лужская правда», регистр, прокуратура
	                                                                                                                                                                                       Приложение

                                                                                                                                                                                       к постановлению 

                                                                                                                                                                                       от 23.05.2011 № 283



	По-ряд-ко-вый но-мер му-ниципаль

ной услуги
	Наименование муниципальной услуги
	Ответственные за организацию предоставле-ние муниципаль-ной услуги
	Кате-гория потре

бителя
	Перечень необходимых документов, подлежащих представлению заявителем
	Сведения о возмез-дности (безвозмездности) предоставления услуги и основание взимания платы с заявителя
	Результат оказания муниципальной услуги
	Срок предостав-

ления муници-

пальной услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Услуги в сфере архитектуры и строительства

	1.1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	Председатель комиссии по рассмотрению заявлений о переустройстве и (или) перепланиров-ке жилого помещения, переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое Саркисов Александр Михайлович  тел. 8 (81372)

4 33 58 адрес: 

г. Луга 

пр. Кирова, 

д. 73 каб. 102  
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	1. Заявление на имя главы админист-рации Лужского городского поселения.

2. Копии технических паспортов БТИ (до перепланировок и после перепланировки, если она выполнена).

3. Согласие всех совершеннолетних проживающих в квартире и согласие собственников, заверенные нотариусом либо одно заявление на всех.

4. Проект (проектная документация) переустройства (перепланировки) жилого помещения. 

5. Выписка:

-  из домовой книги для частного домовладения;

-  из лицевого счета для квартир, находящихся в муниципальной собственности. 

6. Правоустанавливающие или правоподтверждающие документы на квартиру- свидетельство на право собственности. 

Новостройка - договор инвестирования, акт приема-передачи.

Договор купли - продажи, дарения, Свидетельство о праве на наследство, справка ЖСК и др.

7. Копия паспорта. 

8. Копия доверенности.   
	Муници-пальная услуга –безвозмезд-на, услуги других организа-ций - платные
	Решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения. 

Акт о завершении перепланировки или переуст-ройства помещений. Постановление, об утверждении акта о заверше-нии работ после перепланировки и переустройстве квартиры 
	Не позднее чем через 45 дней со дня предо-ставления докумен-тов (ч.4 ст. 26 ЖК РФ) 
	Градостроительный кодекс РФ;

Гражданский кодекс РФ; 

Жилищный кодекс РФ;

СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные», правила и нормы  технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденные постановлением Госстроя России от 27.09.03 г. № 170; 

Постановление главы администрации Лужского городского поселения Лужского муниципального района ЛО от 31.03.06 г. № 24 «Об утверждении положения о комиссии по рассмотрению заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, переводе жилого помещения в нежилое и нежилое помещение в жилое» 

СанПиН 2.1.2.2645-10   

	1.2
	Прием заявлений, подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства  
	Заведующий отделом архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372) 2 12 86 

адрес: г. Луга, пр. Кирова 

д. 73, каб. 113
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	1. Заявление на имя главы администрации Лужского городского  поселения.

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

3. Градостроительный план земельного участка; 

4. Материалы, содержащиеся в проектной документации;

5. Положительное заключение государственной экспертизы (если требуется);

6. Разрешение на отключение от предельных параметров разрешенного строительства/реконструкции (при необходимости); 

7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Для индивидуального жилого строительства: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта 

(заверенные копии)   
	Муници-пальная услуга –безвозмезд-на, услуги других организа-ций - платные
	Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства 
	7 дней - при наличии всех докумен-тов, в соответст-вии с п. 7-9 ст. 51 ГрК РФ
	Градостроительный кодекс РФ;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

	1.3.
	Прием заявлений, подготовка и выдача
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	Глава
администрации
Лужского
городского
поселения Хиль
Юрий
Станиславович
тел. 8 (81372)
2 06 23
адрес: г. Луга, пр. Кирова,
д.73,каб.102,
(приемная)
Заведующий
отделом
архитектуры и
строительства - гл.
архитектор
администрации
Лужского
городского
поселения
Кулагина
Валентина
Александровна
тел. 8(81372)

2 12 86      адрес:     

г. Луга,

пр. Кирова,
д.73, каб. 113

	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица


	1. Заявление на имя главы администрации Лужского городского  поселения.

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок; 
3. Градостроительный план земельного участка;
4.Разрешение на строительство;
5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления работ на основании договора); 

6.Документ, подтверждающий соответс-твие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 8.Документы, подтверждающие соот-ветствие построенного, реконструиро-ванного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям,  подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей (при их наличии);
9.Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и плани-ровочную организацию земельного участка, подписанная лицом, осуществляющим строительство;
10. Заключение органа государственного строительного надзора, органа государ-ственного пожарного надзора (при необходимости) о соответствии постро-енного, реконструированного, отремон-тированного объекта капитального строи-тельства требованиям технических рег-ламентов и проектной документации. Правительством РФ могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 ст. 55 иные документы, необходимые для полу-чения разрешения на ввод объекта в эк-сплуатацию, с целью получения в полном объеме сведений, необходимых для пос-тановки объекта на государственный учет
(заверенные копии)
	Муници-пальная услуга –безвозмезд-на, услуги других организа-ций - платные
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	10 дней - при наличии всех докумен-тов, в соответст-вии с п. 3 ст. 55

ГрКРФ

	Градостроительный кодекс РФ; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	1.4.
	Присвоение административного адреса объектам недвижимости и выдача соответствующих справок
	Заведующий отделом архитектуры и строительства-гл. архитектор администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372)

2 12 86  

адрес: г. Луга, 

пр. Кирова, д.73, каб.113
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	1. Заявление на имя главы администрации Лужского городского  поселения.

2. Технический паспорт БТИ. 3.Правоустанавливающие документы на земельный участок, объект недвижимости.

	Муници-пальная услуга –безвозмезд-на, услуги других организа-ций - платные
	Акт присвоения адреса, справка о предварительной адресации, справка об адресе
	30 дней с момента предостав-ления документов
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

	1.5.
	Прием документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое
	Глава администрации Лужского городского поселения  Хиль Юрий Станиславович тел. 8(81372)     

2 06 23 
адрес: г. Луга, 

пр. Кирова, 

д. 73 каб.102
	Юри-дические и физи-ческие лица
	1. Заявление на имя главы администрации Лужского городского поселения.

2. План переводимого помещения (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт помещения); 
3. Проект, (проектная документация) переустройства (перепланировки) переводимого помещения (по решению комиссии); 

4. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение; 
5. Поэтажный план дома, в котором находится помещение; 
6. Копия доверенности (для предст-лей).
	Муници-пальная услуга –безвозмезд-на, услуги других организа-ций -платные
	Решение о переводе жилого помещения в нежилое, или нежилого помещения в жилое
	При наличии всех документов - 45 дней
	Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

СанПиН 2.1.2.2645-10

	1.6.
	Консультации по вопросам градостроительной  деятельности
	Заведующий отделом архитектуры и строительства - гл. архитектор администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372) 

2 12 86           адрес: г. Луга, пр. Кирова, д.73 каб. 113
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Обращение произвольной формы на имя заведующего отделом архитектуры и строительства
	Безвозмезд-но
	Устный, письменный (электронный) ответ
	30 кален-дарных дней- письмен-ный ответ устная консульта-ция 20-30 минут
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Устав Лужского городского поселения 

	1.7.
	Продление срока действия разрешения на строительство
	отделом архитектуры и строительства - гл. архитектор администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372) 

2 12 86     

адрес: г. Луга, пр. Кирова, д.73 каб.113
	Юри-дичес-кие и физические лица
	1. Заявление произвольной формы с указанием причины продления

2. Разрешение на строительство.    

	Безвозмез-дно
	Продление срока действия разрешения на строительство
	30 календар-ных дней
	Градостроительный кодекс РФ

	1.8.
	Выдача градостроительного  плана земельного участка
	Глава администрации Лужского городского поселения Хиль Юрий Станиславович тел. 8(81372) 20623   адрес: 

г. Луга, 

пр. Кирова, д.73 каб.102 (приемная)
	Юридические и физические лица
	1. Заявление заказчика. 

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земли, свидетельство о государственной регистрации права). 

3. Кадастровый план земельного участка по форме В1.В2, В6. 

4. Топографическая съемка участка и прилегающей территории на расстоянии не менее 50м от границы рассматри-ваемого участка в масштабе 1 500 

5.Технические условия на подключение к инженерным коммуникациям. 

6. Копии технических паспортов на имеющиеся строения (при их наличии). 

7. Копия паспорта или свидетельства о гос. регистрации юридического лица. 

8. Справка о наличии на рассматриваемом участке объектов культурного наследия'(при их наличии). 

9. Технико-экономические показатели проектируемого объекта (общая площадь, площадь застройки, этажность, функциональное назначение, площадь благоустройства).
	Муници-пальная услуга –безвозмез-дна, услуги других организа-ций -платные
	Изготовление и выдача градостроитель-ного плана земельного участка
	30 дней после подачи всех документов
	Градостроительный кодекс РФ

	1.9.
	Рассмотрение обращений об изменении вида разрешенного использования земельных участков или объектов капитального строительства 
	Заведующий отделом архитектуры и строительства - гл. архитектор администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372) 

2 12 86           адрес: г. Луга, пр. Кирова, д.73 каб. 113
	Юри-дические и физи-ческие лица
	1. Заявление заказчика. 

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок и недвижимость.

3. Предпроектные предложения.


	Муници-пальная услуга –безвозмез-дна, услуги других органи-заций -платные
	Постановление главы администрации Лужского городского поселения о положительном решении вопроса либо мотивированный отказ   
	3 дня с момента получения рекоменда-ции комиссии о предостав-лении разрешения на условно разрешен-ный вид использо-вания объекта капиталь-ного строитель-ства, разработа-нных на основании заключе-ния о результатах публичных слушаний     
	ст.39 Градостроительного кодекса РФ; 

Федеральный закон от 29.04.2004 № 191-ФЗ «введении в действие Градостроительного Кодекса РФ»  

	1.10.
	Рассмотрение обращений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
	Заведующий отделом архитектуры и строительства-гл. архитектор администрации Лужского городского поселения 

тел. 8(81372)

2 12 86  

адрес: г. Луга, пр. Кирова, д.73, каб.113
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	 Заявление заказчика. 


	Муници-пальная услуга –безвозме-здна, услуги других организа-ций -платные
	Постановление главы администрации Лужского городского поселения о положительном решении вопроса либо мотивированный отказ   
	7 дней с момента получения рекомен-даций комиссии о предостав-лении разрешения разрабо-танных на основании заключе-ния о результатах публичных слушаний  
	ст. 40 Градостроительного кодекса РФ

	1.11.
	Согласование схем расположения земельных участков юридических и физических лиц 
	Заведующий отделом архитектуры и строительства - гл. архитектор администрации Лужского городского поселения Кулагина Валентина Александровна тел. 8(81372) 

2 12 86           адрес: г. Луга, пр. Кирова, д.73 каб. 113
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Заявка не требуется.

Представить оригиналы схем расположения земельных участков.
	Безвозмез-дно
	Проверка данных и согласование схем расположения земельных участков юридических и физических лиц 
	Рассматри-вается в присутст-вии собст-веника (доверенного лица) в приемный день
	Земельный кодекс РФ

	Услуги предоставляемые отделом по общим и организационный вопросам

	1.12.
	Прием граждан главой администрации Лужского городского поселения  
	Заведующий отделом по организационным и общим вопросам 

Петрова Татьяна Николаевна 

тел. 8(81372)  

2-37-48

адрес: г. Луга, пр. Кирова 

д. 73 каб. 106
	Физи-ческие лица
	Предварительная запись по телефону в (81372) 2 25 00 или заявление произвольной формы
	Безвозмез-дно
	Прием главой администрации Лужского городского поселения 

Письменный ответ по результатам приема (по требованию)
	2 раза в месяц

30 кален-дарных дней со дня приема
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 г. № ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	1.13.
	Рассмотрение письменных (электронных) обращений в адрес администрации Лужского городского поселения по вопросам местного значения 
	Заведующий отделом по организационным и общим вопросам 

Петрова Татьяна Николаевна 

тел. 8(81372)  

2-37-48

адрес: г. Луга, пр. Кирова 

д. 73 каб. 106
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Обращение (заявление) произвольной формы по вопросам местного значения в соответствии со ст.14 ФЗ № 131 от 06.10.2003 г.
	Безвозмез-дно
	Обеспечение своевременного рассмотрения письменных (электронных) обращений физических и юридических лиц, принятие по ним решений и направление письменных (электронных) ответов в установленный законодательст-вом РФ срок
	30 календар-ных дней
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 06.10.2003 г. № ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

	1.14.
	Изготовление и выдача копий нормативных актов по требованию заявителя 
	Заведующий отделом по организационным и общим вопросам 

Петрова Татьяна Николаевна 

тел. 8(81372)  

2-37-48

адрес: г. Луга, пр. Кирова д. 73 каб. 106


	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Заявление в установленной форме 
	Безвозмез-дно
	Изготовление и выдача копий 
	3 дня 
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

	1.15.
	Оформление почетной грамоты и благодарственного письма администрации Лужского городского поселения 
	Заведующий отделом по организационным и общим вопросам 

Петрова Татьяна Николаевна 

тел. 8(81372)  

2-37-48

адрес: г. Луга, пр. Кирова 

д. 73 каб. 106
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Ходатайство:

для трудовых коллективов и организаций – сведения о социально-экономических,  научных и иных достижениях; 

при награждении в связи с юбилейной датой – сведения о дате образования организации, 

для граждан – характеристика представляемого на награждение  гражданина с указанием конкретных заслуг и сведений о трудовой деятельности.  
	Безвозмез-дно
	Почетная грамота или благодарст-венное письмо администрации Лужского городского поселения: 

Постановление главы администрации ЛГП «О награждении Почетными грамотами и вручении Благодарствен-ных писем администрации Лужского городского поселения»
	Ходатайст-во вносится не менее, чем за 2 недели до даты награжде-ния (вручения) и подлежит рассмотре-нию в теч.7 дней со дня его поступ-ления 
	Постановление администрации Лужского городского поселения от 13.03.2006 г. № 13 «Об утверждении Положения «О почетной Грамоте главы администрации Лужского городского поселения»  

	1.16.
	Рассмотрение уведомлений о проведении публичных мероприятий (митингов, шествий, демонстраций, собраний, пикетов)
	Ведущий специалист отдела по организацион-ным и общим вопросам 

Иванова Людмила Александровна тел. 8 (81372) 

2 37 75

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73, каб. 105
	Физи-ческие лица, политические партии обществен-ные и религиозные объединения
	Уведомление установленной формы о проведении публичного мероприятия в порядке, установленном статьей 7 федерального закона № 54-ФЗ от 19.06.2004 г.
	Безвозмез-дно
	Согласование или мотивированный отказ
	Согласно ФЗ № 54-ФЗ от 19.06.2004 
	Конституция РФ;

ФЗ № 54-ФЗ от 19.06.2004 г. «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях» (с изменениями)

Областной закон № 18-оз от 15.04.2011 года «О порядке проведения публичных мероприятий на объектах транспортной инфраструктуры, используемых для транспорта общего пользования»

	Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	1.17.
	Выдача разрешений на проведение земляных работ при возведении объектов производственно-гражданского назначения, строительства и реконструкции подземных сооружений  
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Телефон 8(81372) 

4 35 14 

Каб. 117

Специалист 1 категории отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Михайлова Эрика Яковлевна 

Телефон 8(81372) 

 2-87-04 

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73, каб. 127
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	1. Заявление в установленной форме .

2. Приказ от юридического лица о назначении ответственного за производство работ и ТЕХНАДЗОР. 

3. Свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства. 

4. Копия Стройгенплана земельного участка М1:500 с нанесением инженерных сетей, согласованиями инженерных служб города, землепользователями, на землях которых будут вестись земельные работы 

5. Копия разрешения на строительство (предоставляет отдел архитектуры и строительства администрации Лужского городского поселения)

6. Гарантийное письмо о выполнении работ по восстановлению благоустройства.    
	Муници-пальная услуга – безвозмез-дно, 

услуги других организаций платные
	Разрешение на производство земляных работ
	не более 30 дней при наличии всех документов
	Постановление администрации Лужского городского поселения от 08.09.2006 г.  № 216 «Об утверждении правил производства строительных и ремонтных работ связанных с благоустройством Лужского городского поселения» 

	1.18.
	Выдача разрешения на право производство аварийно -восстановительных работ 
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Телефон 8(81372) 

4 35 14 

Каб. 117

Специалист 1 категории отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Михайлова Эрика Яковлевна 

Телефон 8(81372) 

 2-87-04 

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73, каб. 127
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	1. Заявление по установленной форме.

2. Приказ юридического лица о назначении ответственного за производство работ.

3. Свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

4. Выкопировка из плана с указанием точного места производства земельных работ, согласованием с владельцами (пользователями) земельного участка, на котором будет производиться ремонтно – восстановительные работы.  
	Муници-пальная услуга – безвозмез-дно, 

услуги других организаций платные
	Разрешение на право производства аварийно – восстановитель-ных работ.  
	в день обращение при наличии всех документов 
	Постановление администрации Лужского городского поселения от 08.09.2006 г.  № 216 «Об утверждении правил производства строительных и ремонтных работ связанных с благоустройством Лужского городского поселения».

	1.19.
	Выдача разрешений на вырубку деревьев и кустарников 
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Телефон 8(81372) 

4 35 14 

Каб. 117

Специалист 1 категории от-дела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Телефон 8(813 72) 2 87 04 

адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73, каб. 127
	Юри-дичес-кие и физи-ческие лица
	Для физических лиц:

1. Заявление в произвольной форме;

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

Для юридических лиц;

1. Заявление в произвольной форме; 

2. Копию выданного разрешения на право производства земельных работ;

3. Дендроплан (2экз.) М1:500, 1:1000;

4. Инвентаризационный план М1:2000; 1:10000;

5. Пересчетная ведомость земельных насаждений;  

 
	Муници-пальная услуга – безвозмез-дно, 

услуги других организаций платные
	Разрешение на вырубку и санитарную прочистку земельных насаждений 
	не более 30 дней при наличии всех документов 
	Постановление Губернатора Лен. обл. от 06.08.1998 г. «О порядке определения и размерах восстановительной стоимости зеленных насаждений на территориях городов, поселков и других населенных пунктов Ленинградской области»

Постановление правительства Ленинградской области от 26.06.2003 г. № 134 «О размерах восстановительной стоимости зеленых насаждений на территории городов, поселков и других населенных пунктов ленинградской области»  

	1.20.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг населению  
	Заведующий отделом жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Телефон 8(81372) 

4 35 14 

каб. 117

Ведущий специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства и транспорта

Цыганова Елена Анатольевна

Телефон 8(81372) 

 4-26-40 

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73, каб. 118
	Физи-ческие лица
	Устное или письменное обращение 
	Безвоз-мездно
	Устный, письменный (электронный) ответ заявителю 
	не более 30 дней с момента письмен-ного обращения, устная консульта-ция 10-20 минут. 
	Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»

	Услуги оказываемые сектором по экономике и инвестициям

	1.21.
	Подготовка и выдача выписок из похозяйственных книг 
	Заведующий сектором по экономике и инвестициям

Сенковенко Юлия Анатольевна

Телефон 8(81372) 2 06 20

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73,

каб. 115-114
	Физичес-кие лица
	1.Заявление в произвольной форме

2. Документ удостоверяющий личность. 
	Безвозмездно
	Выписка из похозяйствен-ной книиг
	30 календар-ных дней с момента подачи всех необходи-мых документов 
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав Лужского городского поселения;

Постановление главы администрации ЛГП от 06.09.2010 №539 «Об утверждении Положения о секторе по экономике и инвестициям администрации ЛГП»



	1.22.
	Рассмотрение письменных обращений в сфере потребительского рынка: по вопросу размещения объектов сезонной торговли
	ведущий специалист сектора по экономике и инвестициям

Евсеенко Лариса Владимировна телефон 8(81372) 2 06 20

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73,

каб. 115-114


	Юридические и физичес-кие лица
	1.Заявление в произвольной форме

2.План-схема размещения объектов потребительского рынка и услуг, в том числе мелкорозничной торговли
	Безвозмездно
	Выдача разрешений на размещение объектов потребительс-кого рынка и услуг в том, числе мелкорознич-ной торговли
	В течение месяца
	Постановление главы администрации ЛГП от 06.09.2010 №539 «Об утверждении Положения о секторе по экономике и инвестициям администрации ЛГП»

	1.23.
	Прием и рассмотрение заявок на участие в городских ярмарках
	ведущий специалист сектора по экономике и инвестициям

Евсеенко Лариса Владимировна телефон 8(81372) 2 06 20

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73,

каб. 115-114
	Юридические и физичес-кие лица
	Заявление в произвольной форме
	Безвозмездно
	Принятие положитель-ного (отрица-тельного) решения об участии заявителя в Ярмарке
	Согласно графику проведения городских мероприя-тий
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление главы администрации от 31.08.2010г.   № 521 «О регулировании отношений, связанных с организацией ярмарок вне пределов розничных рынков на территории Лужского городского поселения»

Постановление главы администрации ЛГП от 06.09.2010 №539 «Об утверждении Положения о секторе по экономике и инвестициям администрации ЛГП»

	1.24.
	Консультирование и информирование заявителей по вопросам организации торгового, бытового обслуживания и общественного питания на предприятиях потребительского рынка и услуг
	ведущий специалист сектора по экономике и инвестициям

Евсеенко Лариса Владимировна телефон 8(81372) 2 06 20

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73,

каб. 115-114
	Юридические и физичес-кие лица
	Заявление в произвольной форме
	Безвозмездно
	Письменная, устная консультация заявителя 
	Письмен-ное (элект-ронное) в течении 30 дней, устное консульти-рование – 10-20 минут
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 07.02.1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»

Постановление Правительства РФ от 19.01.1998 №55 (ред. От 27.01.2009г. ) «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размеров, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;

ФЗ от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ», 

Постановление Правительства РФ от 15.07.2010 № 530 «Об утверждении правил установления предельно допустимых розничных цен на отдельные виды социально-значимых продовольственных товаров первой необходимости»;

Постановление главы администрации ЛГП от 06.09.2010 №539 «Об утверждении Положения о секторе по экономике и инвестициям администрации ЛГП» 

	1.25.
	Прием заявок на участие в конкурсах профессионального мастерства
	ведущий специалист сектора по экономике и инвестициям

Евсеенко Лариса Владимировна телефон 8(81372) 2 06 20

Адрес: г. Луга, пр. Кирова, 

д. 73,

каб. 115-114
	Юридические и физичес-кие лица
	Заявление (по образцу, утвержденному постановлением главы администрации ЛГП)
	Безвозмездно
	Принятие положитель-ного (отрица-тельного) решения об участии заявителя в конкурсе
	Согласно графику проведения конкурсов мастерства
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление главы администрации ЛГП от 06.09.2010 №539 «Об утверждении Положения о секторе по экономике и инвестициям администрации ЛГП»

	Услуги предоставляемые сектором по жилищным вопросам

	1.26.
	Принятие граждан  на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещения, предоставляемых по договорам социального найма


	Специалист  1 категории сектора по жилищным вопросам:

Мошкова Анна Робертовна 

Тел. 8 (81372) 

4 34 45

г.Луга, пр. Кирова, д.73.

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)


	Физичес-кие лица
	1.Заявление о приеме на учет, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи

(выдаётся в секторе по жилищным вопросам администрации  Лужского городского поселения , каб.129, по адресу: г.Луга, пр. Кирова д.73)

2.Копия  паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (предъявляется с подлинником);

3. Копии свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи (предъявляется с подлинниками);

4. Документы о признании гражданина малоимущими:

- заявление (выдается в секторе по жилищным вопросам  администрации Лужского городского поселения, кааб. 129, по адресу:

г.Луга, пр. Кирова, д.73) ;

- документы, содержащие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двадцать четыре месяца, предшествующих обращению о приеме на учет;

-документы, содержащие сведения о стоимости находящегося в собственности  заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению;

5. Характеристика занимаемой заявителем жилой площади  (Ф.7)

 ( ООО «Лужская управляющая компания, ОАО «Управляющая компания г. Луга»);

6. Ф.9 (выписка из домовой книги): ООО «Расчетно-информационный центр, ОАО «Управляющая компания г. Луга»);

7. Выписка из финансового лицевого счета, с указанием количества проживающих граждан

(ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г. Луга» );

8.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества (Управление Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии: г. Луга. ул. Миккели,  д.7 );

9.Справка, выданная  филиалом  Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту  постоянного места жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая  на заявителя и каждого члена  его семьи;

10.  Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер – ООО «Расчетно-информационный центр и иная управляющая компания),  решение о предоставлении жилого помещения, свидетельства о праве собственности на жилое помещение и т.п. ), предъявляются с подлинниками; 

11.Акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания ( в случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди а соответствии с пунктами 1 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса РФ);

12. Документы, выданные медицинским учреждением ( в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди  в соответствии пунктом 3 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса РФ);

13.Заключение органов опеки и попечительства ( в случае, если гражданин имеет право на получение жилой  помещения вне очереди в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса РФ).
	Муниципаль-ная услуга -безвозмездно,услуги БТИ –платные.

Получение сведений из ЕГРП - взимается государственная пошлина 


	Решение органа местного самоуправления о принятии  или отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляе-мых по договорам социального найма
	30 рабочих дней с момента предостав-ления всех документов
	Жилищный кодекс РФ

 Областной закон Ленинградской области от 25.10.2005 № 89-оз

«О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Решение совета депутатов Лужского городского поселения «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения» от 10.03.2006 года № 38.

Решение Совета депутатов Лужского городского поселения от 19.03.2008 года № 205

«Об установлении величин пороговых значений размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и размера стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина и собственности членов  его семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Лужского городского поселения

	1.27.
	Переоформление 

изменение действующих договоров социального найма

Заключение договора социального найма
	Специалист  1 категории сектора по жилищным вопросам:

Мошкова Анна Робертовна 

Тел. 8 (81372) 

4 34 45

г.Луга, пр. Кирова, д.73.

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)

Юридические отделы:

ООО «Лужская управляющая компания» 

г. Луга пр. Кирова, д.77а

тел. 8 (81372)

25515

ОАО «Управляющая компания г. Лу-га» г Луга

ул. Тоси Пет-ровой, д. 10а

тел. 8 (81372) 

2 1630
	Физичес-кие лица
	1.Личное заявление

2.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи.

3.Справка о регистрации по месту жительства (Ф.9) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

4.Характеристика занимаемой жилой площади (Ф.7) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

5.Копия ордера,   договора социального найма ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

6.Справка о том, что квартира не приватизирована (либо о собственниках квартиры, если заявитель занимает комнату в квартире) (Лужское БТИ)

7.Документы, подтверждающие родство членов семьи, в т.ч.  и  с прежним нанимателем (свидетельства: о рождении, о браке, о расторжении брака и т.д.).

8.Сведения о выбывшем нанимателе: свидетельство о смерти, либо справка с нового места жительства нанимателя.

       Копии документов принимаются при условий предоставления их оригиналов

 (за исключением нотариально заверенных копий).

Документ удостоверяющий личность
	Муниципаль-ная услуга- -безвозмездно.

Услуги БТИ –платные.

Получение сведений из ЕГРП - взимается государственная пошлина

безвозмездно


	Решение органа местного самоуправления о заключении договора социального найма


	25 рабочих дней с момента предостав-ления всех документов

5 рабочих дней со дня получения решения органа местного самоуправ-ления о заключении договора социально-го найма
	Жилищный кодекс РФ

	1.28.
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Заведующий сектора по жилищным вопросам:

Васильева Татьяна Геннадьевна

Тел. 8 (81372) 

4 34 45

г. Луга, пр. Кирова, д.73.

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)

Юридические отделы:

ООО «Лужская управляющая компания» 

г. Луга пр. Кирова, д.77а

тел. 8 (81372)

25515

ОАО «Управляющая компания г. Лу-га» г Луга

ул. Тоси Пет-ровой, д. 10а

тел. 8 (81372) 

2 1630
	Физичес-кие лица


	1.Заявление о согласии  в заселении, в предоставляемое жилое помещение.

2.Документы о признании гражданина малоимущим:

- документы, содержащие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двадцать четыре предшествующих месяца;

-Документы, содержащие сведения о стоимости находящегося в собственности  заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению;

3.Справка о регистрации по месту жительства (Ф.9) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

4.Характеристика занимаемой жилой площади (Ф.7) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

5.Копия финансового лицевого счёта

(ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга»,).

6.Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением (ордер, договор социального найма, правоустанавливающих документов) (ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга»,

ТСЖ).

7.Документы, подтверждающие родство членов семьи, в т.ч. и с прежним нанимателем (свидетельства: о рождении, о браке, о расторжении брака и т.д.).

8.Сведения о зарегистрированных правах собственности у заявителя и его членов семьи (Лужское БТИ :  г.Луга, пр. Кирова, д.71, кааб.60 и Управление Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии: г.Луга, ул. Миккели. д.7).

9.Документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь.

10.Документы, дающие право на внеочередное предоставление жилой площади.

Копии документов принимаются при условий предоставления их оригиналов

 ( за исключением нотариально заверенных копий)

Документ, удостоверяющий личность
	Муниципаль-ная услуга- -безвозмездно.

Услуги БТИ –платные.

Получение сведений из ЕГРП - взимается государственная пошлина

безвозмездно


	Решение органа местного самоуправления о предостав-лении жилых помещений по договорам социального найма


	25 рабочих дней с момента предоставления всех документов 

5 рабочих дней со дня получения решения органа местного самоуправ-ления о заключении договора социально-го найма
	Жилищный кодекс РФ

 Областной закон Ленинградской области от 25.10.2005 № 89-оз

«О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Решение Совета депутатов Лужского городского поселения от 19.03.2008 года № 205

«Об установлении величин пороговых значений размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и размера стоимости имущества, находящегося в собственности гражданина и собственности членов  его семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Лужского городского поселения».

Решение совета депутатов Лужского городского поселения «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения» от 10.03.2006 года № 38.

Решение совета депутатов Лужского городского поселения от 10.03.2006 года № 39

«Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма».

Решение Совета депутатов Лужского городского поселения от  14.04.2006 года № 46 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам жилых помещений по договорам социального найма» 



	1.29.
	Получение согласия на вселение в муниципальный жилищный фонд
	Заведующий сектора по жилищным вопросам:

Васильева Татьяна Геннадьевна

Тел. 8 (81372) 

4 34 45

г. Луга, пр. Кирова, д.73.

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)


	Физичес-кие лица
	1.Заявление (согласованное со всеми членами семьи).

2.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи.

3.Справка о регистрации по месту жительства (Ф.9) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

4.Характеристика занимаемой жилой площади (Ф.7) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

5. Копия ордера, либо  договора социального найма ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

6. Документы, подтверждающие родственные отношения вселяемых граждан с нанимателем жилого помещения (свидетельства: о рождении, о браке, решение суда о признании членом семьи нанимателя и т.д.).

Копии документов принимаются при условий предоставления их оригиналов

 (за исключением нотариально заверенных копий)
	Муниципаль-ная услуга- -безвозмездно
	Решение органа местного самоуправления о согласии на вселение в муниципальный жилищный фонд
	30 рабочих дней с момента предоставления всех документов
	Жилищный кодекс РФ

Решение совета депутатов Лужского городского поселения «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения» от 10.03.2006 года № 38.

Решение совета депутатов

Лужского городского поселения  от 10.03.2006 года № 39

 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального

	1.30
	Получение отказа от преимущественного права покупки доли квартиры, жилого дома, в случаях не приобретения жилья в муниципальную собственность
	Заведующий сектора по жилищным вопросам:

Васильева Татьяна Геннадьевна

Тел. 8 (81372) 

4 34 45

г. Луга, пр. Кирова, д.73.

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)


	Физичес-кие лица
	1.Заявление с указанием стоимости продажи.

 2.Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи.

3.Справка о регистрации по месту жительства с указанием проживающих соседей по коммунальной квартире, либо по дому (Ф.9) (ООО «Расчетно-информа-ционный центр», ОАО «Управляющая компания г. Луга», ТСЖ).

4.Копии правоустанавливающих документов на выставляемое на продажу жильё.

5.Справку о собственниках квартиры.

6.Выписка из единого реестра прав и сделок с недвижимостью по выставляемому на продажу жилью (Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Лен. обл.: г. Луга, ул. Миккели, д.7).

Копии документов принимаются при условии предоставления их оригиналов (за исключением нотариально заверенных копий).
	Муниципальная услуга – безвозмездно.

Услуги БТИ – платные.

Получение сведений из ЕГРП взимается государственная пошлина
	Решение органа местного самоуправления об отказе от преимущественного права покупки
	30 рабочих дней с момента предостав-ления всех документов
	Гражданский кодекс РФ

	1.31.
	Признание граждан нуждающимися  в жилых помещениях  с целью обеспече-ния жилым поме-щение в соответ-ствии с Федераль-ными законами, и участием в Феде-ральными и Реги-ональными прог-раммами ( ФЗ «О ветеранах», под-программа «Обеспечение жильем молодых семей федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы, регио-нальных долгос-рочные целевые программы "Жилье для молодежи»"
на 2009-2011 годы"

"О поддержке граждан нуждаю-щихся  в улучшении жилищных условий, на основе принци-пов ипотечного кредитования в Ленинградской области на 2009-2012 годы"


	Специалист  1 категории сектора по жилищным вопросам:

Мошкова Анна Робертовна Тел. 8 813 72 4 34 45

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

Часы приема:

Вторник, пятница

С 9.00-12.00

Среда-

С 8.00-17.00

(обед 12.00-13.00)


	Физичес-кие лица
	1.Заявление о признание нуждающимися  в жилых помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи

(выдаётся в секторе по жилищным вопросам администрации  Лужского городского поселения , каб.129, по адресу: г.Луга, пр. Кирова д.73)

2.Копию  паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (предъявляется с подлинником);

3. Копии свидетельства о рождении, свидетельство о браке, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи (предъявляется с подлинниками);

4 Характеристика занимаемой заявителем жилой площади  (Ф.7)

 (ООО «Лужская управляющая компания, ОАО «Управляющая компания г.Луга»);

5. Ф.9 (выписка из домовой книги): ООО «Расчетно-информационный центр, ОАО «Управляющая компания г.Луга»);

6. Выписка из финансового лицевого счета, с указанием количества проживающих граждан

(ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г. Луга» );

7.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества (Управление Федеральной службы государственной регистрации  кадастра и картографии: г.Луга. ул. Миккели,  д.7 );

8.Справка, выданная   филиалом  Леноблинвентаризации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту  постоянного места жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая  на заявителя и каждого члена  его семьи;

9.  Копии документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер – ООО «Расчетно-информационный центр и иная управляющая компания),  решение о предоставлении жилого помещения, свидетельства о праве собственности на жилое помещение и т.п.), предъявляются с подлинниками; 
	Муниципальная услуга – безвозмездно.

Услуги БТИ – платные.

Получение сведений из ЕГРП взимается государственная пошлина
	Решение органа местного самоуправления о признании нуждающимся в жилых помещениях
	30 рабочих дней с момента предостав-ления всех документов
	Жилищный кодекс РФ

Решение совета депутатов Лужского городского поселения «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения» от 10.03.2006 года № 38.



	1.32
	Передача жилого помещения в собственность граждан (приватизация)
	Юрисконсульт

Юридического отдела

ООО «Лужская управляющая компания»

(уполномочен-ного вести приватизацию жилищного фонда Лужс-кого городского поселения)

Гришанович

Вероника Александровна

Тел. 8 813 72  41837

г. Луга

ул. Тоси Петровой

д.16


	Физичес-кие лица
	1. Заявление (бланк заявления выдается ООО «Лужская управляющая компания»- г.Луга, ул. Тоси Петровой, д.16)

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи.

3. Справка о регистрации по месту жительства (Ф.9) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

4. Характеристика занимаемой жилой площади (Ф.7) ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

5. Копия ордера, либо  договора социального найма ( ООО «Расчетно-информационный центр», ОАО «Управляющая компания г.Луга», ТСЖ).

6. Справка о том, что квартира не приватизировна (либо о собственниках квартиры, если заявитель занимает комнату в квартире) (Лужское БТИ)

7. Сведения о выбывшем нанимателе: свидетельство о смерти, либо справка с нового места жительства нанимателя.

8.Документы. подтверждающие родство с прежним  нанимателем, в случае выбытия нанимателя жилого помещения (свидетельства: о рождении, о браке, о расторжении брака и т.д.).

9. Сведения о неучастии в приватизации ранее занимаемых жилых помещений, в случае приватизации жилого помещения,

 занимаемого после 11.07.1991 года

(справки городских, сельских администраций, либо уполномоченных ими органов и справки о регистрации по месту жительства).

Копии документов принимаются при условий предоставления их оригиналов

(за исключением нотариально заверенных копий)
	Тариф за услугу уста-навливается

Советом депутатов 

Лужского городского поселения

(Решение от 23.09.2009 

№ 364)
	Выдача  договора о передачи жилого помещения в собственность гражданам
	2 месяца с момента

Предостав-ления всех документов
	Закон РФ от 04.07.1991 года 

№ 1541-1 «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации».

Постановление администрации Лужского городского поселения от 21.11.2007 года № 309 «Об утверждении Порядка оформления передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в домах муниципального жилищного фонда»

	Услуги предоставляемые отделом управления муниципальным имуществом

	1.33
	Предоставление информации об объектах муниципального имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	Заведующий отделом УМИ- Афанасьев Дмитрий Владимирович, специалист I категории  отдела УМИ- Райгородская Светлана Юрьевна

8 813 72 2 13 70

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

каб. 108,109


	Юридические и физичес-кие лица
	1.Заявление в произвольной форме

 
	Безвозмездно
	Размещение информации об объектах недвижимого имущества находящихся в муниципальной собственности и предназначен-ных для сдачи в аренду на офи-циальном сайте администрации Лужского городского поселения (по заявлению)
	Письмен-ный ответ в течение 30 календар-ных дней с момента подачи заявления 
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав Лужского городского поселения;



	1.34.
	Подготовка, заключение и расторжение договоров аренды на пользование нежилыми помещениями муниципального фонда (без проведения торгов в соответствии с исключениями, предусмотренными ст.17.1 Федерального закона «О защите конкуренции»)
	Заведующий отделом УМИ- Афанасьев Дмитрий Владимирович, специалист I категории  отдела УМИ- Райгородская Светлана Юрьевна

8 813 72 2 13 70

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

каб. 108,109


	Юридические и физичес-кие лица
	1.Заявление в произвольной форме

2.Копии учредительных и регистрационных документов, заверенных заявителем.

3. Выписка из ЕГРЮЛ.

4. Копия приказа о назначении руководителя на должность.
	Безвозмездно
	Заключение и расторжение договоров арен-ды на пользова-ние нежилыми помещениями муниципально-го фонда (без проведения тор-гов в соответст-вии с исключе-ниями, предус-мотренными ст.17.1 Феде-рального закона «О защите конкуренции»)
	Письмен-ный ответ в течение 30 календар-ных дней с момента подачи заявления
	Гражданский кодекс РФ,

ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;



	1.35
	Предоставление информации из реестра муниципальной собственности
	Заведующий отделом УМИ- Афанасьев Дмитрий Владимирович, специалист I категории  отдела УМИ- Райгородская Светлана Юрьевна

8 813 72 2 13 70

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

каб. 108,109
	Юридические и физичес-кие лица
	Заявление в произвольной форме
	Безвозмездно
	Выписка из реестра муниципальной собственности
	Письмен-ный ответ в течение 15 календар-ных дней с момента подачи заявления
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Устав Лужского городского поселения;



	1.36
	Консультирование граждан и организаций по вопросам земельного налога, налога на имущество физических лиц 
	Заведующий отделом УМИ- Афанасьев Дмитрий Владимирович, ведущий специалист отдела УМИ- Степанова Ольга Николаевна

8 813 72 2 13 70

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

каб. 108,109
	Юридические и физичес-кие лица
	1. Правоустанавливающие документы на землю и объекты имущества;

2. Договор аренды.
	Безвозмездно
	Устная консультация по расчету земельного налога и сроках оплаты соглас-но действую-щего законода-тельства
	Устная консульта-ция- 10-30 минут
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Решение Совета депутатов от 10.11.2010г. № 135 «Об установлении и введении налога на имущество физических лиц», Решение Совета депутатов от 10.11.2010г. №  136 «Об установлении и введении земельного налога»

	1.37.
	Уведомления и консультирование граждан и организаций по вопросам исчисления арендной платы за объекты нежилого фонда и земельных участков
	Заведующий отделом УМИ- Афанасьев Дмитрий Владимирович, ведущий специалист отдела УМИ- Степанова Ольга Николаевна

8 813 72 2 13 70

г.Луга, пр. Кирова, д.73,

каб. 108,109


	Юридические и физичес-кие лица
	Заявление в произвольной форме
	Безвозмездно
	Устная консультация по расчету  арендной платы за земельные участки, объекты нежилого фонда и сроках оплаты согласно действующего законодатель-ства
	Ежегодные уведомле-ния, устная консульта-ция - 10-15 минут
	ФЗ от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Земельный кодекс РФ;

Решение Совета депутатов от 22.12.2010 № 153 «Об исчислении в 2011 году  арендной платы за объекты нежилого фонда, относящиеся к муниципальной собственности Лужского городского поселения Лужского муниципального района ЛО»;

Постановление Правительства Ленинградской области от 23.12.2010г. № 347 «О внесении изменений в постановление Правительства ЛО от 29.12.2007 года № 353 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности ЛО, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в ЛО».


