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Ленинградская область

Администрация

Лужского муниципального района

Постановление


От  27 июня 2016 г.  №  2016

Об утверждении Реестра 

муниципальных услуг администрации 

Лужского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ       «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 11 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 30.06.2010 № 156 «О формировании и ведении Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области», постановлением администрации Лужского муниципального района от 10.11.2010 № 1211/1 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», Уставом Лужского муниципального района и в целях повышения эффективности расходования бюджетных средств, открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Лужского муниципального района,
п о с т а н о в л я ю:

1.  Утвердить Реестр муниципальных услуг Лужского муниципального района согласно приложению.

2. Руководителям структурных подразделений администрации  Лужского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, довести данное постановление до сотрудников администрации Лужского муниципального района и подведомственных учреждений и организаций.

3. Опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации Лужского муниципального района.

4. Назначить ответственным за формирование и ведение реестра муниципальных услуг Лужского муниципального района отдел аналитической работы и прогнозирования комитета экономического развития и агропромышленного комплекса администрации Лужского муниципального района Новоенко Н.С.

5. Пункты 1, 3 постановления от 30.05.2012 № 1744 «О реестре муниципальных услуг» считать утратившими силу.

6.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


7.  Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

И.о. главы администрации

Лужского муниципального района




     А.В. Голубев
Разослано: КЭРиАПК, к-т образ., КСЗН, архив отдел, сектор по жил. политике, ОАиГ, ОМПСиК, КУМИ, отд. ГХ, отд. ТСиКХ, прокуратура.

Реестр муниципальных услуг, включающий в себя муниципальные услуги, предоставляемые органом местного самоуправления, муниципальные услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и организациями.

	№ 

п/п
	Наименование

муниципальной  услуги
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

(адрес, тел.)
	Результат

предоставления услуги
	Категория заявителей


	Срок

предоставления

муниципальной услуги
	Наличие

муниципального задания

(для учреждений и организаций)
	Сведения о возмездности

(безвозмездности) услуги

(платная, бесплатная)
	Организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и оказываются организациями, указанными в столбце 9

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1. Комитет образования

	1.1. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
	Комитет образования администрации Лужского муниципального района

Г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 
	Родители (законные представители) воспитанников 
	Прием заявлений, постановка на учет – в момент обращения заявителя.

Зачисление – в течение 3 лет с момента обращения заявителя.


	Нет
	Безвозмездно
	Отдел ЗАГС администрации ЛМР, комитет социальной защиты населения, сектор опеки и попечительства, Лужская городская прокуратура, Лужский городской суд, Лужская ЦРБ и т.д.
	Выдача документа, содержащего информацию о дате рождения ребенка (свидетельство о рождении),

выдача документов, подтверждающих льготные основания для приема ребенка в дошкольное образовательное учреждение, при наличии льгот у  родителей (законных представителей), являющихся

 -гражданами, подвергшимися воздействию радиации, вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- судьями;

-работниками прокуратуры;

- одинокими родителями;

-военнослужащими;

-участниками боевых действий;

-работниками правоохранительных органов;

-педагогическими работниками;

-врачами;

-родителями инвалидами 1 и 2 групп;

-учащимися матерями (очная форма обучения);

- опекунами;

- родителями, относящимися к категории многодетных семей.

	1.2. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках 
	Комитет образования администрации Лужского муниципального района

Г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80
	Получение заявителем информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках, реализуемых в ОУ
	Граждане РФ
	До 30 календарных дней
	Нет
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	-

	1.3. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Лужского муниципального района
	Комитет образования администрации Лужского муниципального района

Г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80
	Получение заявителем полной и достоверной  информации об организации образования в сети муниципальных образовательных учреждений, выбор обучающимися и их родителями (законными представителями) образовательного учреждения в соответствии с интересами детей.
	Граждане РФ
	До 30 календарных дней
	Нет
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	-

	1.4. 
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения  Лужского муниципального района
	Образовательные учреждения ЛМР с участием комитета образования администрации Лужского муниципального района

Г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80
	Получение заявителем информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и новых вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения  
	Родители (законные представители) обучающихся
	До 15 календарных дней
	Нет
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	-

	1.5. 
	Предоставление общедоступного дошкольного образования по общеобразовательным программам дошкольного образования различной направленности.
	24 дошкольных образовательных учреждений, МОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста «Загорская начальная школа-детский сад» Лужский р-н, п.Приозерный, ул. Центральная, д. 9-а,  тел. 78-332

МОУ «Волошовская средняя общеобразовательная школа» Лужский р-н,  п. Волошово,

Ул.Школьная, д.22, тел. 56-362, МОУ «Заклинская средняя общеобразовательная школа» Лужский р-н, дер. Заклинье, ул. Новая, д. 36, Лужский р-н, дер. Каменка, 

Тел 69-138 ф.

69-080 зав.

69-541 сек,

 МОУ «Торошковская средняя общеобразовательная школа» Лужский р-н, д. Торошковичи, тел. 67-149

67-131,

МОУ «Оредежская средняя общеобразовательная школа», Лужский р-н,  п. Оредеж, ул. Некрасова, д. 20, Лужский р-н, п. Торковичи,

Ул. Школьная,  д.  13, тел. 77-294 ф.

77-369 зав.

77-254 факс
	Получение общедоступного дошкольного образования
	Родители (законные представители) воспитанников,

Дети от 1,5 до 7 лет.
	До 6 лет
	Да
	Безвозмездно
	Дошкольные образовательные учреждения и общеобразовательные учреждения, имеющие дошкольные группы.
	-

	1.6. 
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования 
	18 общеобразовательных учреждений ЛМР
	Получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования 
	Родители (законные представители) обучающихся, дети в возрасте от 6 лет до 18 лет
	Предоставление начального образования- до 4 лет, предоставление основного образования- до 5 лет, предоставление среднего(полного) образования- до 2 лет.
	Да
	Безвозмездно
	18 общеобразовательных учреждений
	-

	1.7. 
	Предоставление начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в вечерних сменных образовательных школах
	Моу «вечерняя (сменная) общеобразовательная школа», г. Луга, пр.комсомольский,д.21/74, тел. 2-21-29


	Получение начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования 
	Родители (законные представители) обучающихся,  население муниципального образования
	Предоставление основного образования- до 5 лет, предоставление среднего (полного) образования- до 3 года.
	Да
	Безвозмездно
	Моу «вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»


	-

	1.8. 
	Предоставление дополнительного образования по дополнительным образовательным программам различной направленности
	МОУ ДОД “Детско-юношеская спортивная школа”, г. Луга, пр. Володарского, д.1, тел. 2-87-44

2-57-40, 

МОУ ДОД «ЦДЮТ»,  г. Луга, пр. Урицкого, д.54, тел. 2-12-09

2-22-26, МАОУ ДОД «ЦДОД «Компьютерный центр»,  г. Луга, пер. Советский, д. 3, тел. 2-33-56

2-03-32, 2-03-75, общеобразовательные учреждения ЛМР
	Получение дополнительного образования 
	Родители (законные представители) воспитанников, обучающихся, дети в возрасте от 6 лет до 18 лет
	В соответствии с образовательной программой
	Да
	Безвозмездно
	МОУ ДОД “Детско-юношеская спортивная школа”,

МОУ ДОД «ЦДЮТ», МАОУ ДОД «ЦДОД «Компьютерный центр», общеобразовательные учреждения ЛМР
	-

	1.9. 
	Организация отдыха и оздоровления детей и  подростков в летних оздоровительных лагерях
	Образовательные организации ЛМР,  МОУ ДО «Лужский детский оздоровительно-образовательный центр «Юность»
	Отдых и оздоровление детей и  подростков в период летних каникул
	Родители (законные представители) обучающихся, дети и подростки  в возрасте от 6,5 лет до 17 лет
	В период летних каникул 
	Да
	Безвозмездно
	Образовательные организации ЛМР,  МОУ ДО «Лужский детский оздоровительно-образовательный центр «Юность»
	-

	1.10. 
	Зачислению детей в общеобразовательные организации
	Общеобразовательные учреждения ЛМР с участием комитета образования администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80, 

ГБУ ЛО «МФЦ» г. Луга, ул. Миккели д. 7 корп. 1

Тел.: 8(800) 301-47-47
	Зачисление в общеобразовательную организацию для получения бесплатного начального общего, основного общего и среднего общего образования.
	Граждане РФ
	С 15.01. года начала обучения и не позднее 05.09. года начала обучения
	Да 
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	-

	1.11. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в муниципальной образовательной организации
	Образовательные учреждения ЛМР
	Получение информации

о результатах текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации учащихся, о посещаемости уроков, о расписании уроков, об изменениях, вносимых в расписание уроков, о содержании образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), об общем и индивидуальном домашнем задании
	Родители (законные представители) учащихся
	В течение всего учебного года с 01 сентября по 30 июня включительно
	нет
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	-

	1.12. 
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	Образовательные организации ЛМР,  МОУ ДО «Лужский детский оздоровительно-образовательный центр «Юность»
	Отдых и оздоровление детей и  подростков в период каникул
	Родители (законные представители) обучающихся, дети и подростки  в возрасте от 6,5 лет до 17 лет
	В период каникул 
	Да
	Безвозмездно
	Образовательные организации ЛМР,  МОУ ДО «Лужский детский оздоровительно-образовательный центр «Юность»
	

	1.13. 
	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в т.ч. в форме единого государственного экзамена, а также информации из региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и сред-него общего образования
	комитет образования администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 

2-37-61

Тел. 8 (81372)

 2-20-80

ГБУ ЛО «МФЦ» г. Луга, ул. Миккели д. 7 корп. 1

Тел.: 8(800) 301-47-47
	Получение заявителем информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования
	Граждане РФ, иностранные граждане, лица без гражданства, организации и общественные объединения, физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители.
	Индивидуальное информирование при устном обращении в течении не более 15 минут. При письменном запросе – в течении 10 дней после регистрации заявления.
	Не т
	Безвозмездно
	Образовательные учреждения ЛМР
	

	2. Комитет социальной защиты населения

	
	Предоставление социального обслуживания в форме на дому включая оказание социально-бытовых услуг, социально-медицинских услуг, социально-психологических услуг, социально-педагогических услуг, социально-трудовых услуг, социально-правовых услуг, услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов, срочных социальных услуг
	МКУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Семья» (188230, Ленинградская обл., г.Луга, ул.Большая Заречная, д.63 (81372)2-76-34)

МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» (188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Комсомольский, д.24-а (81372)406-98)
	Предоставление

социальных услуг гражданам, признанным  нуждающимися в социальном обслуживании в форме на дому при предъявлении индивидуального плана предоставления социальных услуг
	Гражданин при отсутствии определенного места жительства, в том числе у лица, не достигшего возраста двадцати трех лет и завершившего пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Гражданин при отсутствии работы и средств к существованию;

Гражданин при наличии иных обстоятельств, которые ухудшают или способны ухудшить условия его жизнедеятельности;

Гражданин полностью или частично утративший способность либо возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности; Гражданин при наличии в семье инвалида или инвалидов, в том числе ребенка-инвалида или детей-инвалидов, нуждающихся в постоянном постороннем уходе;

Гражданин при наличии ребенка или детей (в том числе находящихся под опекой, попечительством), испытывающих трудности в социальной адаптации;

Гражданин при отсутствии возможности обеспечения ухода (в том числе временного) за инвалидом, ребенком, детьми, а также отсутствие попечения над ними;

Гражданин при наличии внутрисемейного конфликта, в том числе с лицами с наркотической или алкогольной зависимостью, лицами, имеющими пристрастие к азартным играм, лицами, страдающими психическими расстройствами, наличие насилия в семье
	Продолжительность предоставления социальных услуг определяется в соответствии с разработанным ИППСУ
	Да

для МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»
	Частично-платная  (плата взимается с учетом перечня и объема предоставляемых услуг, величины среднедушевого дохода получателей социальных услуг
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем

	

	Предоставление социального обслуживания в стационарной форме включая оказание социально-бытовых услуг, социально-медицинских услуг, социально-психологических услуг, социально-педагогических услуг, социально-трудовых услуг, социально-правовых услуг, услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов
	МКУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Семья» (188230, Ленинградская обл., г.Луга, ул.Большая Заречная, д.63 (81372)2-76-34)

МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» (188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Комсомольский, д.24-а (81372)406-98)
	Предоставление

социальных услуг гражданам, признанным  нуждающимися в социальном обслуживании в форме стационара при предъявлении индивидуального плана предоставления социальных услуг
	Гражданин при наличии иных обстоятельств, которые ухудшают или способны ухудшить условия его жизнедеятельности;

Гражданин при отсутствии работы и средств к существованию;

Гражданин при отсутствии определенного места жительства, в том числе у лица, не достигшего возраста двадцати трех лет и завершившего пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Гражданин при наличии внутрисемейного конфликта, в том числе с лицами с наркотической или алкогольной зависимостью, лицами, имеющими пристрастие к азартным играм, лицами, страдающими психическими расстройствами, наличие насилия в семье;

Гражданин при отсутствии возможности обеспечения ухода (в том числе временного) за инвалидом, ребенком, детьми, а также отсутствие попечения над ними;

Гражданин при наличии ребенка или детей (в том числе находящихся под опекой, попечительством), испытывающих трудности в социальной адаптации;

Гражданин при наличии в семье инвалида или инвалидов, в том числе ребенка-инвалида или детей-инвалидов, нуждающихся в постоянном постороннем уходе;

Гражданин полностью или частично утративший способность либо возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности
	Продолжительность предоставления социальных услуг определяется в соответствии с разработанным ИППСУ
	Да

для МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»
	Частично-платная  (плата взимается с учетом перечня и объема предоставляемых услуг, величины среднедушевого дохода получателей социальных услуг
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем

	2.1. 
	Предоставление социального обслуживания в полустационарной форме включая оказание социально-бытовых услуг, социально-медицинских услуг, социально-психологических услуг, социально-педагогических услуг, социально-трудовых услуг, социально-правовых услуг, услуг в целях повышения коммуникативного потенциала получателей социальных услуг, имеющих ограничения жизнедеятельности, в том числе детей-инвалидов, срочных социальных услуг
	МКУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Семья» (188230, Ленинградская обл., г.Луга, ул.Большая Заречная, д.63 (81372)2-76-34)

МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов» (188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр. Комсомольский, д.24-а (81372)406-98)
	Предоставление

социальных услуг гражданам, признанным  нуждающимися в социальном обслуживании в форме полустационара при предъявлении индивидуального плана предоставления социальных услуг
	Гражданин полностью или частично утративший способность либо возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности; Гражданин при отсутствии возможности обеспечения ухода (в том числе временного) за инвалидом, ребенком, детьми, а также отсутствие попечения над ними;

Гражданин при отсутствии определенного места жительства, в том числе у лица, не достигшего возраста двадцати трех лет и завершившего пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Гражданин при наличии в семье инвалида или инвалидов, в том числе ребенка-инвалида или детей-инвалидов, нуждающихся в постоянном постороннем уходе;

Гражданин при наличии ребенка или детей (в том числе находящихся под опекой, попечительство), испытывающих трудности в социальной адаптации;

Гражданин при наличии внутрисемейного конфликта, в том числе с лицами с наркотической или алкогольной зависимостью, лицами, имеющими пристрастие к азартным играм, лицами, страдающими психическими расстройствами, наличие насилия в семье, Гражданин при отсутствии работы и средств к существованию;

Гражданин при наличии иных обстоятельств, которые ухудшают или способны ухудшить условия его жизнедеятельности
	Продолжительность предоставления социальных услуг определяется в соответствии с разработанным ИППСУ
	Да

для МАУ «Лужский центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»
	Частично-платная  (плата взимается с учетом перечня и объема предоставляемых услуг, величины среднедушевого дохода получателей социальных услуг
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем
	определяются исходя из пакета социальных услуг, выбранных получателем

	3. Архивный отдел

	3.1. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающих их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций
	Архивный отдел администрации Лужского муниципального района

188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр-т Урицкого, д. 77а

т. 813-72 (2-16-94)

813-72 (2-17-62)
	- архивная справка;

- архивная копия;

- архивная выпивка.
	- граждане РФ

- граждане иностранных государств

- лица без гражданства

- организации
	30 дней
	-
	Безвозмездно
	-
	-

	3.2. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов по определенной проблеме, теме, событию, факту, по биографическим и генеалогическим запросам
	Архивный отдел администрации Лужского муниципального района

188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр-т Урицкого, д. 77а

т. 813-72 (2-16-94)

813-72 (2-17-62)
	- архивная справка;

- архивная копия;

- архивная выпивка.
	- граждане РФ

- граждане иностранных государств

- лица без гражданства

- организации
	30 дней
	-
	Безвозмездно
	-
	-

	3.3. 
	Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, подтверждающих право на землю и иные имущественные права
	Архивный отдел администрации Лужского муниципального района

188230, Ленинградская обл., г. Луга, пр-т Урицкого, д. 77а

т. 813-72 (2-16-94)

813-72 (2-17-62)
	- архивная справка;

- архивная копия;

- архивная выпивка.
	- граждане РФ

- граждане иностранных государств

- лица без гражданства

- организации
	30 дней
	-
	Безвозмездно
	-
	-

	4. Сектор по жилищной политике

	4.1. 
	Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Администрация Лужского муниципального района (структурное подразделение- сектор по жилищной политике) 188230, Ленинградская область, г.Луга, пр.Кирова, д.73, каб. 129 
	Информирование заявителей путем направления решения о принятии (отказе в принятии) на учет.
	Граждане РФ
	Не позднее,  чем 30 дней со дня предоставления документов заявителем
	Нет
	Безвозмездно
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о характеристике жилого помещения, о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства
	Предоставление сведений из единого государственного реестра прав и сделок с ним (ЕГРП), выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов)

	4.2. 
	Оформление согласия на передачу в поднаем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма
	Администрация Лужского муниципального района (структурное подразделение -сектор по жилищной политике) 188230, Ленинградская область, г.Луга, пр.Кирова, д.73, каб. 129                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	Выдача заявителю согласия на передачу жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, в поднаем или выдача мотивированного отказа в предоставлении услуги. 
	Физические лица и их уполномоченные представители
	30 дней
	Нет
	Безвозмездно
	Органы Федеральной налоговой службы РФ, органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	-

	4.3. 
	Выдача справок об отказе от преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилые помещения
	Администрация Лужского муниципального района (структурное подразделение- сектор по жилищной политике) 188230, Ленинградская область, г.Луга, пр.Кирова, д.73, каб. 129
	Выдача заявителю справки об отказе от преимущественного права покупки в праве общей долевой собственности на жилые помещения или письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
	Физические и юридические лица
	Не позднее 30 дней со дня регистрации заявления в администрации.
	Нет
	Безвозмездно
	Органы Федеральной налоговой службы РФ, органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
	Предоставление сведений из единого государственного реестра прав и сделок с ним (ЕГРП)

	4.4. 
	Прием заявлений от молодых граждан (семей) о включении их в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий молодых граждан (семей), нуждающихся в улучшении жилищных условий в рамках реализации жилищных программ
	Администрация Лужского муниципального района (структурное подразделение - сектор по жилищной политике) 188230, Ленинградская область, г.Луга, пр.Кирова, д.73, каб. 129
	Выдача решения о признании (либо об отказе в признании) гражданина (семьи) соответствующим условиям участия в программном мероприятии либо признания (отказа в признании) участником программы.
	Гражданин РФ (семья)
	Не  более 30 дней с даты поступления заявления в администрацию непосредственно, либо через МФЦ.
	Нет
	Безвозмездно
	-
	-

	4.5. 
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма в МО «Лужский муниципальный район»
	Администрация Лужского муниципального района (структурное подразделение -сектор по жилищной политике) 188230, Ленинградская область, г.Луга, пр.Кирова, д.73, каб. 129
	Постановления администрации Лужского муниципального района о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма или  об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма.
	Граждане РФ
	Не может превышать 30 дней с даты регистрации письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Нет
	Безвозмездно
	Юридические лица, подведомственные органам местного самоуправления, и участвующие в предоставлении муниципальных услуг в распоряжении которых находятся сведения, содержащие информацию о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства
	Выдача выписки из домой книги с места жительства или иного документа, подтверждающего право пользования жилым помещением, выдача копии финансового лицевого счета с места жительства.

	5. Отдел архитектуры и градостроительства

	5.1. 
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 
	Юридические и физические лица
	10 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.2. 
	Выдача разрешения на строительство
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Выдача разрешения на строительство 
	Юридические и физические лица
	10 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.3. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	выдача уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
	Юридические и физические лица
	До 45 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.4. 
	Прием в эксплуатацию после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, утвержденного постановлением Администрации.
	Юридические и физические лица
	До 30 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.5. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Юридические и физические лица
	До 45 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.6. 
	Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, утвержденного постановлением Администрации либо отказа в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Юридические и физические лица
	До 30 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.7. 
	Утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или отказ в утверждении
	Юридические и физические лица
	14 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.8. 
	Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости
	Юридические и физические лица
	До 18 рабочих дней
	нет
	Безвозмездно
	Управление ФНС России по Ленинградской области
	-

	5.9. 
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории или отказ в утверждении
	Юридические и физические лица
	До 30 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	5.10. 
	Выдача градостроительного плана
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	Выдача градостроительного плана
	Юридические и физические лица
	До 30 дней
	нет
	Безвозмездно
	Комитет по архитектуре и градостроительству Ленинградской области
	-

	5.11. 
	Установление соответствия разрешенного использования земельного участка классификатору видов разрешенного использования земельных участков
	Отдел архитектуры  градостроительства администрации  Лужского муниципального района
	выдача решения об установлении соответствия между разрешенным использованием земельного участка, указанным в заявлении, и видом разрешенного использования земельного участка, установленным классификатором видов разрешенного использования земельных участков или отказ в выдаче
	Юридические и физические лица
	До 30 дней
	нет
	Безвозмездно
	-
	-

	6. Комитет экономического развития и агропромышленного комплекса

	6.1. 
	Прием документов от субъектов малого предпринимательства, действующих менее  одного года, для участия в конкурсном отборе  на получение субсидии на организацию  предпринимательской деятельности
	Комитет экономического развития и АПК администрации Лужского муниципального района
	Получение субсидии МП
	Физические лица, индивидуальные предприниматели или юридические лица, отнесенные к определенным категориям, указанным в муниципальной программе
	Не более 30 дней с даты поступления заявления
	-
	Безвозмездно
	-
	-

	6.2. 
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Комитет экономического развития и АПК администрации Лужского муниципального района
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций
	Юридические и физические лица
	До 60 календарных дней
	Нет
	Взымается государственная пошлина
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации ЛМР, комитет по управлению муниципальным имуществом администрации ЛМР
	-

	6.3. 
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	Комитет экономического развития и АПК администрации Лужского муниципального района
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка
	Юридические лица
	До 30 календарных дней
	Нет
	Безвозмездно
	-
	-

	7. Отдел молодежной политики, спорта и культуры

	7.1. 
	Присвоение спортивных разрядов и квалификационных категорий спортивных судей


	Отдел молодежной политики, спорта и культуры администрации Лужского муниципального района
	Присвоение спортивного разряда,  присвоение квалификационной категории спортивного судьи
	Спортсмены, спортивные судьи
	20 рабочих дней со дня подачи документов
	Нет
	Безвозмездно
	-
	-

	7.2. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий, проводимых в муниципальном учреждении
	Отдел молодежной политики, спорта и культуры администрации Лужского муниципального района
	Информирование  физических и юридических лиц, обратившиеся устно или в письменной форме
	Физические и юридические лица
	при индивидуальном устном консультировании не должен превышать 15 минут.

при обращении в письменном виде - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления запроса.
	Нет
	Безвозмездно
	Департамент государственной охраны, сохранения и использование объектов культурного наследия Комитета по культуре ЛО
	Нет

	7.3. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	Муниципальное казенное  учреждение культуры «Лужская межпоселенческая районная библиотека»
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся  в библиотеке, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»
	Физические и юридические лица
	В зависимости от загруженности серверного оборудования
	Нет
	Безвозмездно
	-
	-

	8. Комитет по управлению муниципальным имуществом

	8.1. 
	Приватизация муниципального имущества


	КУМИ администрации Лужского муниципального района 
	- заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

- передача муниципального имущества по акту приема-передачи
	физические и юридические лица
	- при продаже муниципального имущества на торгах – не позднее 10 дней со дня оформления протокола  об итогах аукциона (конкурса);

- при продаже муниципального имущества посредством публичного предложения – в  день оформления протокола принятых заявок;

- при продаже муниципального имущества  без объявления цены – не позднее 10 дней со дня оформления протокола об итогах продажи;

- при реализации преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества – не позднее 40 дней с даты принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества.
	Нет
	Безвозмездно, кроме случаев предусмотренных действующим законодательством (с оплатой по утвержденным тарифам компенсации затрат).


	Управление ФНС России по Ленинградской области


	1. документы, подтверждающие отнесение к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

2. сведения о доле РФ, субъекта РФ, муниципального образования в уставном капитале юр. лица

	8.2. 
	Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- Выдача или направление заявителю выписки из реестра муниципального имущества МО «Лужский муниципальный район» и МО «Лужское городское поселение»;

- Выдача или направление заявителю письменной обобщенной информации из реестра муниципального имущества МО «Лужский муниципальный район» и МО «Лужское городское поселение»;

- Выдача или направление заявителю письменного мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.
	Физические и юридические лица, либо их уполномоченные представите-ли, наделенные соответст-вующими полномо-чиями в порядке, установлен-ном законно-

дательством РФ
	10 календарных дней со дня регистрации запроса.
	Нет
	Безвозмездно
	Нет
	-

	8.3. 
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование


	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- договор о передаче имущества казны муниципального образования в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов или отказ в предоставлении услуги


	физические и юридические лица
	90 календарных дней со дня регистрации заявления
	Нет
	Безвозмездно
	Управление ФНС России по Ленинградской области


	- копии учредительных документов юридического лица (Устав (Положения) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, свидетельство о государственной регистрации юридического лица и последующие изменения, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, документ об избрании (назначении) руководителя, справка о банковских реквизитах);

-  копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 (ЕГРИП), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, справка о банковских реквизитах;

-  копия свидетельства о постановке на учет физического лица в налоговом органе;

	8.4. 
	Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	Заключение между администрацией и заявителем (заявителями) договора передачи в собственность граждан занимаемых жилых помещений
	Граждане РФ
	2 месяца со дня подачи документов
	Нет
	Безвозмездно
	АО «Единый Информационно-расчетный центр Ленинградской области»

Филиал ГУП «Леноблинвентари-зация» Лужское БТИ

Отдел кадастрового учета № 2 Филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата» Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области

Лужский отдел управления Росреестра по Ленинградской области

Филиал «Лужский» Многофункциональ-ного центра предоставления государственных и муниципальных услуг
	Предоставление следующих документов:

- справка о регистрации по форме № 9;

- архивная справка о регистрации по форме № 9;

- краткая характеристика жилого помещения;

- кадастровый паспорт на жилое помещение.

Регистрация ранее возникшего права собственности на жилое помещение.



	8.5. 
	Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	-принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка и направление решения с приложением указанной схемы заявителю;

-принятие решения о даче согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории и направление указанного согласия заявителю;

-принятие решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков
	физические и юридические лица
	Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - не более 30  (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления на испрашиваемый земельный участок.


	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.


	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.6. 
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- решение органа МСУ о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	 физические и юридические лица
	Срок предоставления услуги составляет 30 (тридцать) рабочих дней. В случае опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей решение о предварительном согласовании принимается так же не более 30 (тридцати) календарных дней с момента прохождения 30 (тридцати) дневного срока  публикации
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	8.7. 
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	-постановление администрации МО «Лужский муниципальный район» Ленинградской области  об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории;

-уведомление об отказе в отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории;

-уведомление об отказе в рассмотрении ходатайства об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории;
	физические и юридические лица
	Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 календарных дней с даты поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено

	8.8. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, в собственность (за плату/бесплатно), аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование.
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- подготовка договора купли-продажи земельного участка;

- подготовка договора аренды земельного участка;

- подготовка договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	физические и юридические лица
	Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - не более 30  (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления на испрашиваемый земельный участок.
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.


	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.9. 
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйств, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;

- договор аренды земельного участка;

- договор купли-продажи земельного участка;

-решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если земельный участок не образован или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- решение об отказе в предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;

- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, принятие решение о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.


	юридические лица
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- для опубликования извещения о предоставлении земельного участка –                 30 календарных дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- для принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка – 30 дней календарных с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка;

- для подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заявителю - в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- для принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка - в двухнедельный срок с момента истечения 30 календарных дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе;

- для отказа в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка - в 10 (десятидневный)  срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе;

- для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона - в 10 десятидневный  срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе.
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.10. 
	Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	Результатом предоставления муниципальной услуги является установление сервитута в отношении земельного участка либо постановление администрации об отказе в установлении сервитута.
	физические и юридические лица
	В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии с пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении сервитута (далее - заявление).

В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):

- срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута составляет 30 дней со дня поступления заявления;

- срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет 30 дней со дня поступления уведомления заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут.

Общий срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не более чем тридцать дней со дня поступления заявления об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.11. 
	Предоставление гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	-заключение с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка, находящегося в  государственной или муниципальной  собственности или отказ в предоставлении муниципальной услуги.


	физические и юридические лица
	Сроком предоставления муниципальной услуги является период с момента опубликования в СМИ извещения о проведении торгов (далее - извещение) до заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 2 (двух) месяцев.
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.12. 
	Размещение отдельных видов объектов на землях или земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитутов.
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	- решения о размещении объекта;

- решения об отказе в размещении объекта, с проектом уведомления заявителя о принятом решении.


	физические и юридические лица
	В случае установления сервитута в отношении части земельного участка в соответствии с пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации либо в отношении всего земельного участка срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления о заключении соглашения об установлении сервитута (далее - заявление).

В случае установления сервитута в отношении части земельного участка (за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации):

- срок направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории либо постановления администрации об отказе в установлении сервитута составляет 30 дней со дня поступления заявления;

- срок направления подписанного соглашения об установлении сервитута составляет 30 дней со дня поступления уведомления заявителя о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут.

Общий срок предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не более чем тридцать дней со дня поступления заявления об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.


	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.


	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	8.13. 
	Выдача документов (выписки из похозяйственной книги, домовой книги, справок и иных документов)
	КУМИ администрации Лужского муниципального района
	-выдача выписки из похозяйственной книги;

-отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги.


	физические и юридические лица
	Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Нет
	Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Лужского муниципального района Ленинградской области бесплатно.
	Нет
	Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

	9. Общий отдел

	9.1. 
	«Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Лужского муниципального района»
	Администрация Лужского муниципального района

Общий отдел

188230 г. Луга, Лен. обл., пр. Кирова, дом 73, кабинет
	Выдача заверенной копии документа заявителю либо письменное уведомление об отказе в выдаче копии документа
	Юридические и физические лица
	14 рабочих дней
	Нет
	Безвозмездно
	Юридические и физические лица
	-

	10. Отдел городского хозяйства

	10.1. 
	Признание жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Отдел городского хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372)2-24-62
	Выдача заключения об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


	- физические лица;

- юридические лица;


	Не должен превышать 30 календарных дней со дня получения заявления
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Отдел надзорной деятельности Лужского района УНД ГУ МЧС России по Ленинградской области;

Роспотребнадзор.
	Нет

	10.2. 
	Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений
	Отдел городского хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 2-87-04


	Выдача разрешения на снос или пересадку зеленых насаждений на территории  Лужского городского поселения Лужского муниципального района Ленинградской области в виде муниципального правового акта, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений.


	- физические лица;

- юридические лица;

-индивидуальные предприниматели

	30 календарных дней с даты регистрации письменного обращения заявителя.


	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Нет

	10.3. 
	Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления поселения, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут указанного транспортного средства проходит в границах этого поселения и маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог


	Отдел городского хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372)2-14-53


	Принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза

-принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

-принятие решения об отказе в выдаче разрешения.


	- физические лица;

- юридические лица;

-индивидуальные предприниматели

	От 1 до 30 дней со дня регистрации заявления, в зависимости от категории груза
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Нет

	10.4. 
	Организация ритуальных услуг
	Специализированная служба ЛМУП «Лилия»

г.Луга, пр-т Володарского, д. 13б;

Справочные телефоны:

8(813-72)2-12-13
	- обеспечение гарантированного государством перечня услуг по погребению на безвозмездной основе в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	- физические лица;

- юридические лица;

-индивидуальные предприниматели

	Осуществляется в день обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Специализированная служба ЛМУП «Лилия»

г.Луга, пр-т Володарского, д. 13б;

Справочные телефоны:

8(813-72)2-12-13
	Нет

	10.5. 
	Выдача разрешений на захоронение и подзахоронение на гражданских кладбищах муниципального образования
	Специализированная служба ЛМУП «Лилия»

г.Луга, пр-т Володарского, д. 13б;

Справочные телефоны:

8(813-72)2-12-13
	-выдача разрешения на захоронение умершего в могилу (на помещение урны с прахом в могилу);

-выдача разрешения на захоронение умершего в родственное место захоронения, на участке в пределах ограды родственного места захоронения;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Физические лица
	Осуществляется в день обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Специализированная служба ЛМУП «Лилия»

г.Луга, пр-т Володарского, д. 13б;

Справочные телефоны:

8(813-72)2-12-13
	Нет

	10.6. 
	Выдача разрешения на производство земляных работ
	Отдел городского хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372)2-87-04


	выдача заявителю разрешения (ордера) на проведение земляных работ на территории Лужского городского поселения  Лужского муниципального   района Ленинградской области
	- физические лица;

- юридические лица;


	не должен превышать 20 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Нет

	11. Отдел транспорта, связи и коммунального хозяйства

	11.1. 
	Организация общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей экологической экспертизе, в форме общественных слушаний
	Отдел транспорта, связи и коммунального хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372)4-14-97


	В случае проведения общественных слушаний в ходе проведения  общественных обсуждений:

Протокол общественных слушаний по намечаемой хозяйственной и иной деятельности, подлежащей экологической экспертизе, составленный в

соответствии с требованиями Приказа Госкомэкологии РФ от 16.05.2000 № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации», подписанный, уполномоченным представителем (-ми)

Администрации, представителем(-ми) заявителя и заинтересованной

общественности.

В случае нецелесообразности проведения общественных слушаний в

ходе проведения общественных обсуждений:

Справка (уведомление) о результатах проведения общественных

обсуждений на территории ОМСУ намечаемой хозяйственной и иной

деятельности, подлежащей экологической экспертизе (без проведения

общественных слушаний), с приложением свода замечаний и предложений от

заинтересованной общественности (в случае их поступления в Администрацию).
	- физические лица;

- юридические лица;


	Максимальный срок - 64 дня, но не менее 33 дней с даты регистрации

запроса
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Государственная экологическая

экспертиза


	Нет

	11.2. 
	Выдача специального разрешения на движение транспортных средств органом местного самоуправления муниципального района, в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территориях двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог
	Отдел транспорта, связи и коммунального хозяйства администрации Лужского муниципального района

г. Луга, пр. Кирова, д. 73

Тел. 8 (81372) 4-14-97


	-принятие решения о выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза;

-принятие решения о переадресации заявления о выдаче разрешения в компетентный орган;

-принятие решения об отказе в выдаче разрешения.


	- физические лица;

- юридические лица;

-индивидуальные предприниматели

	От 1 до 30 дней со дня регистрации заявления, в зависимости от категории груза
	Нет
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей
	Нет
	Нет

	












