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Ленинградская область

Администрация

Лужского муниципального района

Постановление

От  23.12.2021   №  4018


В связи с вступлением в силу с 01.01.2022 изменений Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в целях оптимизации закупочной деятельности администрации Лужского муниципального района Ленинградской области, администрация Лужского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление администрации Лужского муниципального района Ленинградской области от 06.02.2014 № 390 «Об утверждении Положения об организации работы по закупке товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Лужского муниципального района» (далее − Постановление) следующие изменения:
1.2. Положение об организации работы по закупке товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Лужского муниципального района» (приложение к Постановлению) изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания. 
Глава администрации

Лужского муниципального района



                  Ю.В. Намлиев
Разослано: КЭРиИД − 3 экз., заместители главы – 4 экз., отраслевые органы администрации – 27 экз., МУ «Единая служба заказчика»,  прокуратура.
Приложение

к постановлению администрации

Лужского муниципального района

от 23.12.2021 № 4018
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Лужского муниципального района 

от 06.02.2014 № 390

(приложение)
(новая редакция)

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации работы по закупке товаров, работ, услуг 
для муниципальных нужд Лужского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об организации работы по закупке товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Лужского муниципального района (далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон),  иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с закупкой товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок организации работы по осуществлению закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок, в части, касающейся:

1) планирования закупок товаров, работ, услуг;

2) определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3) заключения гражданско-правового договора, предметом которого являются поставка товара, выполнение работы, оказание услуги, в том числе приобретение недвижимого имущества или аренда имущества (далее − контракт);

4) особенностей исполнения контрактов.

1.3. Настоящее Положение применяется в случаях осуществления закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд, за счёт средств бюджетов Лужского муниципального района и Лужского городского поселения.

1.4. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

муниципальные нужды – обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, в соответствии с расходными обязательствами, потребности муниципального образования в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения;

муниципальный заказчик (далее − Заказчик) − администрация Лужского муниципального района Ленинградской области (далее − администрация) либо уполномоченные администрацией органы, учреждения на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд;

отраслевой орган – структурное подразделение (комитет, отдел, сектор) администрации либо муниципальный служащий, не входящий в соответствии со структурой в отраслевые органы; 

определение поставщика (подрядчика, исполнителя) − совокупность действий, которые осуществляются заказчиками в порядке, установленном Федеральным законом, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд либо в установленных Федеральным законом случаях с направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением муниципального контракта;

закупка товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд (далее − закупка) − совокупность действий, осуществляемых Ззаказчиком в установленном действующим законодательством и настоящем Положении порядке и направленных на обеспечение муниципальных нужд. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В случае, если в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения муниципального контракта и завершается исполнением обязательств его сторонами;

участник закупки − любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя;

муниципальный контракт (далее − Контракт) − договор, заключенный  Заказчиком от имени муниципального образования с физическими и юридическими лицами в целях обеспечения муниципальных нужд, предусмотренных в расходах местного бюджета;

Единая информационная система в сфере закупок (далее − ЕИС) − совокупность информации, содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

специализированная организация – юридическое лицо, привлекаемое заказчиком в соответствии со статьей 40 Федерального закона;

эксперт, экспертная организация − обладающее специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных заключений по поставленным Заказчиком, участником закупки вопросам в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

план-график − документ, содержащий сводный перечень закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на текущий финансовый год за счет средств бюджета муниципального образования и внебюджетных источников финансирования.

2. Порядок формирования плана-графика закупок, информационное обеспечение и размещение
2.1. Закупка формируется и финансируется в пределах средств, предусмотренных утвержденным бюджетом на очередной финансовый год и плановый период. Основой для формирования плана-графика является проект плана-графика закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации (далее – план-график), который разрабатывается Заказчиком одновременно с разработкой проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

2.2. Формирование планов-графиков на следующий календарный год и плановый период осуществляется в соответствии с Федеральным законом.

2.3. План-график содержит перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется путем проведения конкурса (открытого конкурса в электронной форме, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, закрытого двухэтапного конкурса), аукциона (аукциона в электронной форме, закрытого аукциона), запроса котировок (электронного запроса котировок), запроса предложений (электронного запроса предложений) или путем закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), а также способом определения поставщика (подрядчика, исполнителя), определяемом в соответствии со статьей 111 Федерального закона.

2.4. Отраслевой орган Заказчика или муниципальный служащий, не входящий в состав отраслевого органа администрации (далее – отраслевой орган), в процессе работы над проектом местного бюджета осуществляют анализ и прогнозирование потребностей муниципального образования в товарах, работах, услугах на следующий календарный год и плановый период, с учетом текущих потребностей и прогноза социально-экономического развития муниципального образования.

2.5. Отраслевой орган:

1) формирует план-график отраслевого органа, подписанный руководителем отраслевого органа;

2) согласовывает с отделом бухгалтерского учета в части соответствия сумм и предмета закупки финансированию, предусмотренному в бюджете Заказчика;

3) согласовывает с курирующим заместителем главы администрации;

4) направляет согласованный план-график в сектор муниципального заказа комитета экономического развития и инвестиционной деятельности администрации (далее – КЭРиИД) не позднее чем через три рабочих дня после принятия решения о бюджете, на бумажном и электронном носителе. При составлении плана-графика отраслевого органа обязательно указывать «Способ определения поставщика».

Требования к форме планов-графиков, порядок их формирования, утверждения, внесения изменений предусмотрены Федеральным законом и другими нормативными правовыми актами.

2.6. На основании представленных планов-графиков отраслевых органов,  сектор муниципального заказа КЭРиИД составляет план-график администрации на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на следующий календарный год и плановый период, и в срок не позднее десяти рабочих дней с момента доведения лимитов бюджетных обязательств до Заказчика передает его на рассмотрение главы администрации.

2.7. План-график администрации, утвержденный главой администрации, размещается в ЕИС сектором муниципального заказа  КЭРиИД не позднее трёх рабочих дней со дня утверждения.

По закупкам, не включенным в опубликованный план-график администрации, заключение Контрактов и публикация в ЕИС не производится.

2.8. В случае возникновения необходимости внесения изменений в план-график, отраслевой орган представляет в сектор муниципального заказа КЭРиИД, подписанный и согласованный в соответствии с п. 2.5 настоящего Положения, измененный план-график на бумажном и электронном носителе, не позднее чем за три рабочих дня до дня предполагаемого размещения в ЕИС извещения об осуществлении закупки или направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Если в соответствии с Федеральным законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) - не позднее чем за три  рабочих дня до даты заключения Контракта. При этом в измененном плане-графике указывается причина внесения изменений:

· приведение в соответствие в связи с изменением установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований к закупаемым заказчиками товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами, муниципальных органов;

· приведение в соответствие, в связи с изменением доведенного до Заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, с изменением показателей планов (программ) финансово-хозяйственной деятельности государственных, муниципальных учреждений, государственных, муниципальных унитарных предприятий, с изменением соответствующих решений и (или) соглашений о предоставлении субсидий;

· реализация решения, принятого Заказчиком по итогам обязательного общественного обсуждения закупки в соответствии со статьей 20 Федерального закона;

· использование в соответствии с законодательством Российской Федерации экономии, полученной при осуществлении закупок;

· уточнение информации об объекте закупки;

· исполнение предписания контрольных органов, указанных в части 1 статьи 99 Федерального закона;

· признание процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшейся;

· расторжение Контракта;

· возникновение иных обстоятельств, предвидеть которые при утверждении плана-графика было невозможно.

2.9. На основании представленного измененного плана-графика отраслевого органа сектор муниципального заказа КЭРиИД вносит изменения в план-график администрации, размещает его в ЕИС, не позднее чем за один календарный день до дня размещения в ЕИС извещения об осуществлении закупки или направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя),  если в соответствии с Федеральным законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) - не позднее чем за один календарный день до даты заключения Контракта.

2.10. Порядок действий при размещении вышеуказанной информации устанавливается Федеральным законом и данным Положением.

2.11. Ответственность за содержание информации в плане-графике отраслевого органа и своевременность внесения необходимых изменений в план-график отраслевого органа, а также за выбор способа осуществления закупки несет руководитель отраслевого органа.

3. Комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

3.1. Для осуществления функций и в соответствии с требованиями, предусмотренными ст. 39 Федерального закона Заказчик создает комиссию по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Лужского муниципального района (далее – Комиссия), которая осуществляется при проведении процедур связанных с определением поставщика (подрядчика, исполнителя). 

3.2. Численность, состав, порядок деятельности и функциональные обязанности Комиссии утверждаются постановлением администрации.
4. Порядок осуществления закупок

Закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд осуществляются Заказчиком в соответствии с законодательством.

Заказчик при осуществлении закупок использует конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

4.1. Подготовка проекта распоряжения, документации для осуществления закупки, контракта, описания объекта закупки и обоснования начальной максимальной цены Контракта (далее – НМЦК).
4.1.1.
Подготовку текста проектов распоряжения, Контракта и необходимых приложений к нему, документов, необходимых для формирования и размещения в единой информационной системе извещения  об осуществлении закупки (далее – документы), иной технической документации  осуществляет  отраслевой орган, инициирующий заключение Контракта в соответствии со своей компетенцией и функциональными обязанностями, а также утвержденным планом-графиком отраслевого органа на соответствующий календарный год. 

4.1.2.
Перечень документов для осуществления закупки  включает в себя:

4.1.2.1. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9, 34 и 50 части 1 статьи 93 Федерального закона:

· лист согласований;

· проект Контракта с необходимыми приложениями, касающимися описания объекта закупки, Контракт должен содержать обоснование цены Контракта;

· уведомление в контрольный орган администрации;

· отчёт - обоснование заключения Контракта. 

4.1.2.2. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в остальных случаях, предусмотренных ст. 93 Федерального закона: 

· лист согласований;

· проект Контракта с необходимыми приложениями, касающимися описания объекта закупки, Контракт должен содержать обоснование цены Контракта.

4.1.2.3. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентным способом: 

· лист согласований;

· проект распоряжения об осуществлении закупки, 
· обоснование начальной (максимальной) цены Контракта; 

· проект Контракта с необходимыми приложениями, касающимися описания объекта закупки;

· описание объекта закупки;

· требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе и инструкция по ее заполнению. 

4.1.3. В проекте распоряжения об осуществлении закупки указывается способ осуществления закупки, НМЦК,  требования к участникам, установленным в соответствии со ст. 30 Федерального закона, состав комиссии либо список ответственных по приемке результатов исполненных обязательств по Контракту, установленный в соответствии с требованиями Федерального закона и постановлением администрации Лужского муниципального района от 05.08.2014 № 2763 «О проведении экспертизы выполненных работ, оказанных услуг, поставленных товаров администрацией Лужского муниципального района Ленинградской области».

4.1.4. Проект Контракта должен соответствовать обязательным требованиям Федерального закона и включать в себя описание объекта закупки. Описание объекта закупки должно содержать функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости), требования к их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, гарантийным обязательствам и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика (техническая документация), а также иная предусмотренная законодательством документация.

4.1.5. В составе документов должны быть документы, подтверждающие обоснование НМЦК. 

4.1.6. Указанные в п. 4.1.5 настоящего Положения документы должны соответствовать требованиям ст. 22 Федерального закона, Методическим рекомендациям по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации                     от 02.10.2013 № 567. 

4.1.7. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9, 34 и 50 части 1 статьи 93 Федерального закона, для заключения Контракта должностное лицо отраслевого органа для согласования проекта Контракта представляет в сектор муниципального заказа КЭРиИД документально оформленный отчет с обоснованием невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). Указанный отчет подписывается руководителем отраслевого органа и согласовывается курирующим заместителем главы администрации     (в части, целесообразности заключения  Контракта и определения способа осуществления закупки, невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), после чего согласовывается в секторе муниципального заказа КЭРиИД (в части наличия закупки товаров, работ, услуг, являющейся предметом Контракта в утвержденном плане-графике администрации, а также по Контрактам, заключаемым на основании п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона в части не допущения превышения установленного Федеральным законом  процентов размера средств, предусмотренных на осуществление всех закупок Заказчика в соответствии с планом-графиком администрации). Далее указанный отчет согласовывается юридическим отделом (в части соблюдения норм законодательства Российской Федерации) и утверждается главой администрации. 

4.1.8. Ответственность за содержание документально оформленного отчета, указанного в п. 4.1.7 настоящего Положения несет руководитель отраслевого органа.

4.1.9.
Ответственность за содержание документов, необходимых для формирования и размещения в единой информационной системе извещения  об осуществлении закупки (далее – документы) в части сроков исполнения, видов товаров, объема работ (услуг), определения НМЦК (цены контракта, заключаемого с единственными поставщиком, подрядчиком, исполнителем) и подготовки материалов, необходимых для ее определения, а также технической документации несет руководитель отраслевого органа. 

4.2. Согласование документов.

4.2.1. Должностное лицо, занимающееся подготовкой документов, указанной в разделе 4.1 настоящего Положения, несет ответственность за надлежащий порядок внутреннего согласования указанных документов Документы представляются для визирования со всеми приложениями и иными документами, предусмотренными настоящим Положением.

4.2.2. Согласование осуществляется путем проставления подписи визирующего лица (визирования) в приложенном к документации – на листе согласований.  

Исполнитель обязан определить код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) закупки и отразить на листе согласования, а также указать код бюджетной классификации (КБК).

4.2.3. Документы, необходимые для формирования и извещения, до их подписания главой администрации или иным уполномоченным должностным лицом согласовывается в следующей последовательности и по следующим вопросам: 

· должностное лицо, ответственное за подготовку документации, руководитель отраслевого органа и курирующий заместитель главы администрации – по вопросам целесообразности заключения Контракта, выбора способа осуществления закупки, обоснования НМЦК, цены Контракта, заключаемого с единственным поставщиком, технических условий, предусмотренных проектом Контракта, сроков исполнения обязательств, требований к качеству;

· сектор муниципального заказа КЭРиИД – по вопросам наличия закупки в утвержденном плане-графике администрации, а также по вопросам включения обязательных условий Контракта, предусмотренных Федеральным законом, не допущения превышения установленных Федеральным законом ограничений осуществления закупок и соблюдения требований по осуществлению закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в размере, установленном Федеральным законом;

· отдел бухгалтерского учета – по вопросам правильности оформления реквизитов администрации, полноты перечня бухгалтерских документов, необходимых для осуществления платежа по конкретному обязательству, финансовой обеспеченности закупки с указанием кода бюджетной классификации (КБК) данной закупки;

· юридический отдел – по вопросам соответствия проекта Контракта, иной документации (за исключением технических условий, предусмотренных проектом Контракта и обоснования цены Контракта), предусмотренной настоящим Положением и Федеральным законом, действующему законодательству, а также соблюдения прав и законных интересов администрации.

4.2.4. Документы, предусмотренные настоящим Положением, имеющие исправления, а также незаполненные места, на визирование в юридический отдел не принимается. Не допускается внесение каких-либо изменений в документы, в том числе редакторских, после визирования проекта юридическим отделом.  

4.2.5. Время согласования документов в одном отраслевом органе не должно превышать одного рабочего дня (в секторе муниципального заказа КЭРиИД и юридическом отделе – трех рабочих дней). 

4.2.6. Контроль за сроками нахождения документов о закупке на согласовании в отраслевом органе осуществляет должностное лицо отраслевого органа, которое в случае нарушения сроков согласования информирует об этом  курирующего заместителя главы администрации.      

4.2.7. Замечания и предложения к документам излагаются в письменной форме на листе согласований за подписью руководителя согласующего подразделения и направляются в отраслевой орган, который учитывает замечания и предложения. Визирование на листе согласований документации при этом не производится. 

4.2.8. Отраслевой орган при возникновении у него или у других отраслевых органов разногласий по замечаниям и предложениям разрешает их в рабочем порядке.

4.2.9. После устранения замечаний в документах подлежит повторному рассмотрению отраслевого органа, указавшего замечания.  При этом повторно представляется первоначальный и окончательный варианты документов. Срок согласования исчисляется с момента повторного поступления документов в отраслевой орган, указавший замечания.

4.3. Проведение процедуры закупки. 

4.3.1. После согласования документов, необходимых для формирования и размещения в единой информационной системе извещения  об осуществлении закупки в установленном настоящим Положением порядке, отраслевой орган представляет документы на утверждение главы администрации.

4.3.2. Глава администрации принимает решение об осуществлении определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем подписания распоряжения и утверждения документации и технического задания. 

4.3.4. Утвержденные главой администрации документы на бумажном и электронном носителе представляются для размещения в ЕИС в сектор муниципального заказа КЭРиИД администрации. 

4.3.5. Отраслевой орган несет ответственность за своевременность передачи документов, а также за строгое соответствие данных бумажного и электронного носителя.

4.3.6. Специалисты сектора муниципального заказа КЭРиИД на основании переданных документов осуществляют размещение закупки в ЕИС, через автоматизированную информационную систему Госзаказ Ленинградской области.  

4.3.7. Размещение информации в ЕИС (в соответствии с п. 4.3.6 настоящего Положения) осуществляется не позднее двух рабочих дней, следующих за днем поступления документов либо в более поздний срок, указанный отраслевым органом.  

4.3.8. Специалисты сектора муниципального заказа КЭРиИД несут ответственность за своевременное размещение информации, а также за соответствие размещенных электронных документов и документов, утвержденных главой администрации и переданных отраслевым органом.

4.4. Заключение Контракта. 

4.4.1. После проведения процедуры по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), оформления и размещения протоколов, предусмотренных Федеральным законом, секретарь Комиссии передает протокол подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентным способом в сектор муниципального заказа КЭРиИД, а второй экземпляр протокола – в отраслевой орган.

4.4.2. Отраслевой орган, на основании протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) включает в проект Контракта сведения о лице, определенном в ходе проведения процедуры закупки конкурентным способом (далее – победитель), а также другие условия исполнения, определенные в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентным способом, оформляет Контракт надлежащим образом в необходимом количестве экземпляров со всеми приложениями и согласовывает  в юридическом отделе, после чего проект контракта в электронной форме передаётся в сектор муниципального заказа для формирования с использованием единой информационной системы и размещения в единой информационной системе (без размещения на официальном сайте) и на электронной площадке (с использованием единой информационной системы) проекта Контракта без  подписи заказчика в срок не позднее двух рабочих дней, следующих за днем размещения в единой информационной системе протокола подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
4.4.3. После подписания усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки, проекта Контракта и одновременного размещения на электронной площадке подписанного проекта Контракта и документа, подтверждающего предоставление обеспечения исполнения Контракта проект Контракта подписывается усиленной электронной подписью заказчика. Контракт считается заключенным в день размещения Контракта, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, в единой информационной системе.
4.4.4. Отраслевой орган после подписания Контракта участником закупки, с которым заключается Контракт, передает его на подписание главе администрации в бумажном виде.

4.4.5. Ответственность за своевременность передачи подписанного Контракта, а также за соответствие включенных в него условий несет должностное лицо отраслевого органа.  

4.4.6. После подписания Контракта главой администрации Контракт направляется для исполнения и хранения:

· 1 экземпляр победителю (контрагенту);

· 1 экземпляр в отдел бухгалтерского учета администрации.
4.4.7. Информация о заключенных контрактах направляется в реестр контрактов, (за исключением контрактов, заключенных в соответствии с пунктами 4, 5, 23, 42, 44 и пунктом 46 (в части контрактов, заключаемых (в части контрактов, заключаемых с физическими лицами) части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ). Документ о приемке, соглашение об изменении контракта, соглашение о расторжении контракта, решение об одностороннем отказе от исполнения контракта, подлежат включению в реестр контрактов и направляются на регистрацию с использованием единой информационной системы для включения указанной информации в реестр контрактов
4.4.8. Ответственность за содержание информации и соблюдение сроков представления указанных документов возложена на должностное лицо отраслевого органа.

4.4.9. Ответственность за соблюдение установленных Федеральным законом и другими нормативно-правовыми актами, сроков размещения в ЕИС вышеуказанных сведений, несет сектор муниципального заказа КЭРиИД администрации.  

4.4.10. В случаях, предусматривающих возврат контрагенту денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения Контракта, ответственное должностное лицо отраслевого органа предоставляет сведения в  сектор муниципального заказа КЭРиИД об исполнении Контракта, не позднее трёх рабочих дней или расторжении Контракта, не позднее дня, следующего за наступлением такого случая.  

Секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня с момента предоставления сведений об исполнении или расторжении Контракта, либо обеспечения гарантийных обязательств предоставляет в отдел бухгалтерского учета администрации следующую информацию – номер извещения, наименование участника или победителя, номер протокола и Контракта, для возврата указанных денежных средств.

Секретарь Комиссии несет ответственность за соблюдение срока предоставления сведений для осуществления возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения Контракта участниками закупки.

4.4.11. Указанные в п. 4.4.8 настоящего Положения денежные средства, возвращаются отделом бухгалтерского учета на счет участника закупки в сроки, предусмотренные Федеральным законом. 

Отдел бухгалтерского учета несет ответственность за соблюдение сроков перечисления указанных денежных средств.

4.5. Разъяснение положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного конкурса и электронного аукциона, внесение в нее изменений и отмена закупок.
4.5.1. В случае поступления запроса о разъяснении положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного конкурса и электронного аукциона от участника закупки отраслевой орган:

· готовит разъяснения положений конкурсной документации, документации об электронном аукционе;

· представляет указанные разъяснения в сектор муниципального заказа КЭРиИД в течение одного рабочего дня с даты поступления запроса;

· передает разъяснения на бумажном и электронном носителе в формате word или ехсеl, подписанные руководителем отраслевого органа и согласованные с юридическим отделом (кроме разъяснений положений описания объекта закупки); 

· несет ответственность за полноту и достоверность сведений содержащихся в представленных разъяснениях положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного конкурса и электронного аукциона, а также за соблюдение сроков их представления.
4.5.2. В случае принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса в электронном форме, извещение о проведении электронного аукциона в сроки и порядке, установленные Федеральным законом, отраслевой орган:

· разрабатывает и согласовывает в установленном настоящим Положением порядке вышеуказанные изменения;

· представляет согласованные изменения в сектор муниципального заказа КЭРиИД в течение одного дня с даты принятия решения о внесении таких изменений;

· информация предоставляется в сектор муниципального заказа КЭРиИД на бумажном носителе, подписанном руководителем отраслевого органа и согласованном в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, и  электронном носителе в формате word (ехсе1);

· несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

4.5.3. В случае принятия решения об отмене закупки в сроки и порядке, установленные Федеральным законом, отраслевой орган:

· представляет в сектор муниципального заказа КЭРиИД в день принятия этого решения, оформленное установленным образом решение на бумажном носителе, подписанном и согласованном в соответствии с настоящим Положением;

· несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
4.5.4. Сектор муниципального заказа КЭРиИД размещает в ЕИС документы, указанные в пунктах 4.5.1-4.5.3 настоящего Положения, в сроки, установленные Федеральным законом.

5. Исполнение Контракта

5.1. Исполнение Контракта включает в себя следующий комплекс мер, реализуемых после заключения контракта и направленных на достижение целей осуществления закупки путем взаимодействия Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с гражданским законодательством и Федеральным законом, в том числе:

1) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее − отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных Контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта. При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, извещение об осуществлении которых было размещено после 01.01.2022, приёмка  поставленного товара, результатов выполненной работы или оказанной услуги осуществляется с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя) и усиленными электронными подписями приёмочной комиссии заказчика.
2) оплату заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

3) взаимодействие Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении Контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий Контракта.

5.2. Контроль за выполнением обязательств по заключенным Контрактам возлагается на ответственное должностное лицо отраслевого органа.

5.3. В процессе исполнения Контракта отраслевой орган:


· осуществляет проверку объемов и качество поставленных товаров результатов выполненных работ, оказанных услуг;

· в установленный контрактом срок, при наличии актов выполненных работ, согласовывает данные акты и представляет на подпись главе администрации либо готовит мотивированный отказ от подписания;

· направляет один экземпляр акта контрагенту по Контракту;

· представляет надлежащим образом оформленные документы, являющиеся основанием для оплаты по Контракту, в отдел бухгалтерского учета администрации; 

· для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта, в случаях предусмотренных Федеральным законом, отраслевой орган обязан обеспечить проведение экспертизы. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, может проводиться своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом. 

5.4. В случае нарушения контрагентом обязательств по Контракту, отраслевой орган направляет в юридический отдел администрации в течение              3 (трех) дней с момента установления факта неисполнения обязательств (возникновения задолженности) все необходимые документы, подтверждающие факт нарушения Контракта, в том числе расчет суммы задолженности, убытков, штрафов, справки, акты и другие документы для решения вопроса о применении мер ответственности по контракту. 

5.5. Для формирования сведений об исполнении Контракта, в случаях, установленных Федеральным законом, отраслевой орган представляет в сектор муниципального заказа КЭРиИД платежные поручения и документы о приёмке товаров, работ, услуг на бумажном и электронном носителях в течение трёх рабочих дней со дня:

а) приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, предусмотренных Контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

б) оплаты Заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействия Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении Контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, применении мер ответственности и совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий Контракта.  

5.6. Документы об исполнении Контракта подлежат размещению в ЕИС, документы размещаются сектором муниципального заказа КЭРиИД в ЕИС в сроки, установленные Федеральным законом.

5.7. Указанные документы размещаются в ЕИС в виде файлов, обеспечивающих возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающих после их сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста (электронный вид), или файлов с графическим образом оригинала документа (графический вид). При этом такие файлы должны быть подписаны электронной подписью уполномоченного должностного лица Заказчика.

5.8. Ответственность за содержание указанных документов и соблюдение сроков представления документов об исполнении Контракта в сектор муниципального заказа КЭРиИД несет отраслевой орган. Ответственность за соблюдение сроков размещения сведений об исполнении Контракта в ЕИС несет сектор муниципального заказа КЭРиИД.

6. Функциональные обязанности при осуществлении закупки

6.1. Сектор муниципального заказа КЭРиИД обеспечивает:

· составление, опубликование, внесение изменений в план-график администрации;

· размещение информации, документов, отчетов, предусмотренных Федеральным законом, в ЕИС;

· контроль соответствия плана-графика осуществляемым закупкам;

· контроль недопущения превышения установленных Федеральным законом ограничений осуществления закупок и соблюдения требований по осуществлению закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в размере, установленном Федеральным законом;

· консультации по вопросу применения норм Федерального закона и настоящего Положения;

· подготовку и предоставление отчётности.

6.2. Комиссия обеспечивает:

· проведение процедур по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами;

· оформление предусмотренных Федеральным законом протоколов подведения итогов определения поставщика  (подрядчика, исполнителя) конкурентными способами.

6.3. Отдел бухгалтерского учета обеспечивает:

· возврат денежных средств, внесенных участниками закупки в качестве обеспечения исполнения Контракта, обеспечения гарантийных обязательств по Контракту;

· контроль соответствия предмета и сумм Контракта финансированию, предусмотренному в бюджете муниципального образования (целевое использование денежных средств); 

· осуществление оплаты контрагенту на основании подписанных заказчиком документов о приемке, результатов исполнения Контракта и (или) результатов исполнения его отдельного этапа.

6.4. Отраслевой орган: 

· определяет способ осуществления закупки;

· составляет план-график отраслевого органа;

· готовит проект Контракта, техническую документацию и иные документы, предусмотренные настоящим Положением и Федеральным законом;

· готовит обоснование НМЦК, цены Контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

· готовит необходимые изменения в план-график, документацию;

· готовит разъяснения положений документации;

· готовит документально оформленный отчет, предусмотренный                                п. 4.1.2.1 настоящего Положения;

· участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий Заказчика и Комиссии при проведении процедур закупок.

6.4.1. Отраслевой орган обеспечивает:

· заключение и исполнение Контракта;

· контроль за обеспечением исполнения Контракта в соответствии со ст. 96 Федерального закона;

· проверку соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям Контракта и приемку товаров (работ, услуг), с подготовкой необходимых документов для оплаты;

· проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, в том числе в случаях предусмотренных Федеральным законом обеспечивает привлечение экспертов, экспертных организаций (в том числе разработка проекта Контракта, заключение, исполнение Контракта с экспертом (экспертной организацией);

· применение мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий Контракта;

· соответствие выполненных обязательств по Контракту целям осуществления закупки;

· подготовку сведений для осуществления претензионной работы.

6.5. В целях реализации функций и полномочий, указанных в настоящем Положении, должностные лица обязаны:

· не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

· поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей;  

· не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;   

· соблюдать иные обязательства и требования, установленные законодательством Российской Федерации.

7. Заключительные положения

7.1. Процедуры, не регламентированные настоящим Положением, осуществляются в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

О внесении изменений 


в постановление 


от 06.02.2014 № 390














